MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Goiano
Campus Cristalina

IN N2 0014/CRISTALINA/IFGOIANO, DE 30 DE SETEMBRO DE 2025

DispOe sobre a regulamentacao e estruturacao do
Laboratério de Prototipagem LabMaker do
Campus Cristalina.

O Diretor-Geral do Campus Cristalina do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Goiano, no uso de suas atribuicdes legais, conferida
pela Portaria 1653, de 14/03/2024, publicada no DOU de 15/03/2024 , bem como pela
competéncia delegada pelo Reitor do IF Goiano por meio da Portaria n? 2661 de
27/05/2024, publicada no DOU de 28/05/2024, e o que consta no Processo n?
23731.000039.2023-72,

RESOLVE

CAPITULO | DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1 Esta Instrucao Normativa define a estrutura, as normas de uso,
responsabilidades, restricdes, deveres e obrigacdes relativas ao funcionamento do
Laboratdrio de Prototipagem LabMaker do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Goiano, Campus Cristalina.

Art. 2 O Projeto de criacdo do IF LabMaker é documento orientador para as a¢oes do
Laboratorio.

CAPITULO II
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 3 O LabMaker é um laboratério de prototipagem e de uso compartilhado no
Campus Cristalina.

Art. 4 O espaco tem por finalidade a busca de melhoria e inovagao dos processos de
ensino verticalizado, bem como da pesquisa e da extensao considerando que, além
de potencializar acdes e espacos ja existentes, possibilitara:

|. A materializacao de ac0es formativas, colaborativas e multidisciplinares entre os
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docentes, discentes, técnicos administrativos na perspectiva da promocao e difusdo
da Cultura Maker;

IIl. O desenvolvimento de propostas didaticas especificas que priorizem o ensino e a
aprendizagem Maker com o desenvolvimento de metodologias ativas, e uso dos
diversos materiais tecnoldgicos do LabMaker para a producao de instrumentos
didaticos;

ll. A aproximacao das praticas formativas da instituicdo com a sociedade local,
mundo do trabalho e (re)significacao das propostas curriculares dos cursos visando
acoes integrativas, interdisciplinares e transdisciplinares de modo a efetivar a
integracao da Ciéncia, da Arte e da Tecnologia;

IV. A dinamizagao e inovagao dos processos de ensino-aprendizagem, incitando os
alunos a serem ativos, criticos e protagonistas no processo de construcdo de
conhecimento, oportunlzando que busquem solucoes para problemas sociais,
econdmicos e ambientais locais.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 5 Para fins desta Instrucao Normativa e para o desenvolvimento das atividades
do Laboratério, apresentam-se os seguintes conceitos e definicdes:

l.Laboratério Maker.E um Laboratério de suporte para prototipagem sem a
necessidade de projetos complexos. E uma plataforma de suporte a inovagao e ao
aprendizado; um lugar para criar, aprender, ensinar e inventar. E um espaco
importante para a comunidade, pois possui projetos com foco em problemas locais.

II. Protétipo. E o primeiro dispositivo que se desenvolve de algo e que serve como
modelo para validacao de ideias, funcionalidades e conceitos, possibilitando ajustes
para correcao e melhoria da ideia;

IIl. Movimento Maker. E uma extens&o da cultura faca vocé& mesmo. Esta cultura
moderna tem em sua base a ideia de que qualquer pessoa pode construir, consertar,
modificar e fabricar os mais diversos tipos de objetos e projetos com suas préprias
maos;

IV. Comunidade interna. Compreende servidores do Instituto Federal Goiano Campus
Cristalina, em efetivo exercicio, e estudantes regularmente matriculados na
instituicao;

V. Comunidade externa. Compreende pessoas fisicas e juridicas nao vinculadas ao
Instituto Federal Goiano Campus Cristalina que possam requisitar, fazer uso e
participar de praticas formativas no Laboratorio;

VI. Learning by doing (aprender fazendo). Ea metodologia de ensino e aprendizagem
baseada na experiéncia para a construcao e aquisicao do conhecimento. Ao fazer,
construir e experimentar, o conhecimento € desenvolvido pelo individuo, tornando a
aprendizagem mais significativa.

VII. Maker day (Dia do Fazer). E o dia reservado para um evento em que se celebra a
acao do fazer, de colocar a mao na massa, incentivando a inovacao, o design.
thinking, a resolucao de problemas, o desenvolvimento de projetos e a criatividade.

VIIl. Open source (cddigo aberto). Normalmente utilizada para softwares, a expressao
open source designa programas e produtos digitais que sao desenvolvidos em
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comunidade e disponibilizados na rede, permitindo que qualquer usuario possa
utiliza- los e adapta-los para usos diferentes e personalizados, sem custos de
licenciamento.

IX. Open innovation (inovacao livre). Trata-se do desenvolvimento e
compartilhamento de conhecimentos e inovacoes de forma mais abrangente; um
esforgo conjunto de interagao de novas ideias. Por meio do compartilhamento dos
conhecimentos, mais pessoas tém acesso as informacdes e podem contribuir e
melhorar os produtos processos e servicos. E uma forma de aproximar os
conhecimentos desenvolvidos na academia com a pratica e o cotidiano das pessoas.

X. Propriedade intelectual. Sao os conhecimentos, produtos, servigos e processos
cuja autoria, uso e aplicacao sao restritos aqueles que detém, legalmente, a sua
proprledade registrada.

XI. Open Lab Day (Dia do laboratdrio aberto): Acao sistémica voltada a atender as
comunidades interna/externa por meio da realizacao de atividades relacionadas as
competéncias do LabMaker, como oficinas, palestras e minicursos.

CAPITULO IV
DOS OBJETIVOS

O Art, 6 O LabMaker tem como principais objetivos desenvolver e consolidar os
principios da Cultura Maker no contexto de transformacao educacional, social,
cultural e tecnolégica partindo da renovagdo das praticas de ensino desenvolvidas
pelos docentes nos diferentes cursos, niveis e modalidades do Campus Cristalina, a
fim de difundir a cultura learning by domg por meio do ensino e da aprend|zagem
baseados em projetos multidisciplinares, alicercados nas praticas e no
desenvolvimento do ensino, da pesquisa, da extensao e da inovacao, da perspectiva
da educacao 4.0 e do protagonismo dos estudantes.

Palrégraflo Unico. Sdo objetivos especificos do Laboratério para o alcance do objetivo
principal:

l. Promover a formacao dos servidores do Campus para o ensino e a aprendizagem a
partir da Cultura Maker, focalizando o ensino baseado em projetos e em pesquisas,
trabalho com problemas, uso das metodologias ativas e sobre as ferramentas
disponibilizadas no LabMaker;

Il. Utilizar os recursos do Laboratério para o trabalho com projetos de ensino, de
pesquisa, de extensao e de inovacao de modo a oportunizar aos participantes a
autonomia no seu processo de aprendizagem, na sua capacidade de criacao, de
inovacao, de desenvolvimento de habilidades socioemocionais, trabalho em equipe e
a busca de resolucao de problemas locais e regionais;

lll. Incentivar os estudantes a desenvolverem sua criatividade e elaborarem produtos
inovadores, tais como criacdo de artefatos tecnoldgicos, produtos e protétipos que
resultem em solucdes criativas nas diferentes areas do conhecimento de acordo com
a sua inventividade, das demandas das instituicdes parceiras e das demandas
coletadas na comunidade local;

IV. Oferecer a comunidade um espago de cocriagao, inovagao, construcao
colaborativa, oficinas e cursos envolvendo a comunidade interna do Campus
Cristalina e a participacdo comunitaria entre empresas publicas e privadas, governo
municipal e sociedade, atendendo demandas regionais no ambito educacional na
perspectiva open innovation com o fortalecimento da Cultura Maker;
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V. Estimular a permanéncia e o éxito por meio do envolvimento dos estudantes em
um ambiente educacional ativo com atividades que os incentive a lidarem com as
dificuldades de aprendizagem, a associarem os conteldos aprendidos a realidade
social concreta, a despertarem o espirito empreendedor, o autocuidado, a
inteligéncia emoaonal a colaboracao, o didlogo, a integridade academlca a
trabalhabilidade e a mterproﬁssmnahdade como base para a motivacao e a
transformacao do mundo;

VI. Realizar eventos e oficinas para socializar as atividades de ensino, de pesquisa, de
extensao e de inovacao na Cultura Maker envolvendo a sociedade local, regional e
nacional;

VII. Incentivar a publicagao das atividades de ensino, de pesquisa, de extensao e de

inovagao da Estacao LabMaker em eventos e perlodlcos cientificos, bem como criar o

"Repositdrio de Projetos" e um e-book, compartilhando a integragao e

estabelecimento de parcerias e as sugestdes didatico-metodoldgicas para a

rCea||z?c_;ao dos projetos e atividades desenvolvidas no espaco Maker do Campus
ristalina;

VIIl. Promover a prototipacao de pecas, sensores, dispositivos e novas tecnologias,
visando a solucao de problemas e demandas da sociedade e o fortalecimento da
cadeia produtiva local, regional e nacional, além de aumentar a competitividade dos
produtos nacionais em relagao aos internacionais;

IX. Desenvolver aplicativos open source com aplicacdes mobile para a difusao e uso
de novas tecnologias 4.0 que aceleram a globalizagao de informagoes em tempo real,
visando a gestao inteligente, eficiente e sustentavel da administracao de instituicdes
publicas, privadas e filantrépicas.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secao | - Comissao do LabMaker

Art. 7 A Comissao do LabMaker sera definida por Portaria especifica e deverd contar,
com o seguinte quadro de pessoal:

l. 02 (dois) servidores efetivos do IF Goiano - Campus Cristalina, sendo que um serd o
responsavel técnico do Laboratdrio e o outro o substituto do responsavel

II. 03 (trés) discentes regularmente matriculados, preferencialmente em cursos
distintos, se possivel, garantida a presenca de alunos de Cursos Técnicos de Nivel
Médio, de Graduacao e de Pds-Graduacao, caso existam.

Paragrafo Unico. Os discentes deverao participar de edital de selecdo para compor a
Comissao do LabMaker.

Art. 8 A Comissao do LabMaker devera estar organizada de forma a garantir, o
funcionamento do Laboratério de acordo com horario de funcionamento do Campus
Cristalina de segunda-feira a sexta-feira, das 07h00 as 22h30.

Art. 9 Sao atribuicdes da Comissao do LabMaker:

|. Deliberar sobre os pedidos das comunidades interna e externa para a utilizacao do
Laboratorlo
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Il. Elaborar e coordenar a execucao de um plano de atividades anual;
lll. Apresentar a gestao relatérios de atividades desenvolvidas no Laboratério;

IV. Aprovar os planos de aplicacao dos recursos colocados a disposicdo do
Laboratdrio; V. Gerir e administrar o patriménio do Laboratorio;

VI. Divulgar o Laboratério e suas ac0es e atividades;
VII. Incentivar/apoiar projetos relacionados a Cultura Maker;
VIII. Agendar os pedidos de uso do Laboratério;

IX. Emitir autorizacdes, pareceres e/ou outros documentos do LabMaker;

Secao ll
Usuarios do Laboratorio
Art. 10 Consideram-se usuarios do LabMaker todos os servidores e estudantes do IF
Goiano que tiverem autorizacao da Comissao do LabMaker para a utilizacao do

espaco e nele desenvolvem alguma atividade administrativa, de ensino, de pesquisa,
de extensao ou de inovacao.

Art. 11 O publico externo é formado por todas as pessoas fisicas e juridicas que ndo
tenham vinculos com o IF Goiano, mas que nele venham desenvolver atividades,
preferencialmente, professores e alunos da educacao basica de Cristalina e regido e
que tiverem autorizacao da Comissao do LabMaker para a utilizacao do espaco.

Art. 12 Sdo atribuicdes de todos os usuarios e equipes relacionadas ao Laboratorio:

|. Zelar pelo patriménio do IF Goiano, considerando as dependéncias prediais, moveis,
equipamentos e materiais a que tiver acesso e que estiverem sob sua
corresponsabilidade;

Il. Manter o respeito e a urbanidade na comunicacao e nas relagoes com todos
aqueles que trabalham e frequentam o Laboratorio;

lll. Manter atualizados todos os registros que sejam de sua responsabilidade;

IV. Relatar a Comissdo do LabMaker e/ou outros membros do Laboratério quaisquer
irregularidades, problemas e ocorréncias percebidas no andamento das atividades e
uso dos equipamentos;

V. Manter a seguranca, a limpeza e a ordem no local, com estrita observancia da
legislacao, instrucoes normativas e posturas aplicaveis em matéria de higiene,
seguranca do trabalho e preservacao do meio ambiente.

CAPITULO VI
DO USO DO LABORATORIO

Secao |
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Regras de Uso e de Desenvolvimento de Atividades

Art. 13 O uso do LabMaker se dara em datas e horarios previamente agendados junto
a Comissao do LabMaker.

Art. 14 Os projetos desenvolvidos no LabMaker devem obrigatoriamente estar
cadastrados a editais de ensino, pesquisa ou extensao na forma de projeto aprovado
em edital interno ou externo.

Art. 15 O horario de funcionamento do Laboratorio € definido pela Comissdo do
LabMaker em consonancia com os horarios de funcionamento do Campus.

§12 Os horarios de funcionamento do espaco deverao ser divulgados no sitio
institucional e afixados na entrada do Laboratorio.

§22 O espaco devera ficar aberto para utilizacao por pelo menos vinte horas
semanais, podendo ser distribuidas ao longo dos trés turnos diarios.

§32 Ao menos um dia da semana (oito horas), o LabMaker sera reservado para uso
exclusivo da pesquisa e da extensao.

§4° A realizacao de atividades no LabMaker fora do horario de funcionamento das
atividades do Campus Cristalina, ou em feriados e fins de semana, somente poderao
ocorrer em casos excepcionais, mediante prévia autorizacao da Comiss&o do
LabMaker. A solicitacdo devera ser realizada via oficio e devera contar com um
servidor responsavel.

§52 Os membros das Equipes do Laboratério sao responsaveis pela abertura e
fechamento do espaco.

Art. 16 A Comissao do LabMaker podera restringir a circulacdo de pessoas e/ou a
utilizagao do espago para preservar o sigilo de alguma atividade e/ou seguranga de
parceiros e/ou usuarios do LabMaker, atendendo ao disposto nesta Instrugao
Normativa.

Art. 17 O registro de presenca é obrigatdrio por todos os usuarios sempre que
utilizarem o espaco.

§12 A forma de registro fica a critério da Comissao do LabMaker, devendo
obrigatoriamente constar o nome completo do usuario, siape, matricula do discente,
curso contato e a data da utilizacao.

§29 As atividades realizadas (como minicursos, palestras entre outros) deverao
possuir lista de presenca especifica, constando o nome da atividade, data e hordrio
de realizacao e o nome completo dos participantes.

Art. 18 A utilizacdo do LabMaker somente € permitida apds a assinatura do Termo de
Compromisso e Responsabilidade e, em casos especificos, de confidencialidade.

Art. 19 Toda atividade, projeto ou pesquisa desenvolvida no todo ou em parte no
LabMaker do IF Goiano Campus Cristalina que for divulgada em eventos, periddicos
ou quaisquer outras formas, devera mencionar o Laboratorio na sua d|vu|gac_;ao
Paragrafo. Unico. A forma de divulgacao deve incluir essa informacao, detalhando a
localizacao exata do laboratério (nome da instituicao, departamento, endereco, etc.)
e, se relevante, a infraestrutura ou equipamentos utilizados

Secao ll
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Das Proibicoes
Art. 20 E proibido:

| a retirada de equipamentos e insumos do Laboratdrio sem a prévia autorizacao da
Comissao do LabMaker.

II. a utilizacdo de equipamentos sem prévia autorizacao da Comissao do LabMaker e
sem a supervisdo de algum membro do Laboratorio.

lll. o consumo de alimentos nas dependéncias do LabMaker.

IV a facilitacao de acesso ao Laboratorio de pessoas estranhas e/ou nao autorizadas
por meio de empréstimo ou cépia de chaves, abertura de portas, etc.

V exercer quaisquer tipos de atividades que coloquem em risco a integridade fisica
das pessoas e instalagbes e equipamentos no ambito do Labmaker, bem como
praticas que causem desperdicios de recursos, insumos, energia elétrica e outros.

VI comportamentos alheios ao ambiente e que perturbem as atividades em
desenvolvimento no Laboratdrio.

VIl uso de equipamentos de forma danosa a si ou a outrem, ou ao ambiente.

VIII utilizacdo de equipamentos elétricos estranhos ao laboratério que possam causar
alteracdes ou danos na rede elétrica do LabMaker ou do Campus.

IX'instalagdo de softwares nao licenciados que requeiram licenciamento sem a sua
devida aquisicao.

Paragrafo unico. O uso eventual de equipamentos ou maquinario externos ao
Laboratdrio pode ser realizado desde que aprovado pela Comissao do LabMaker,
sendo que a autorizacao devera estar baseada nos demais Regulamentos do IF
Goiano e do Campus Cristalina, especialmente no que se refere ao patriménio.

Secao lll
Penalidades
Art. 28 Equipamentos danificados por mau uso por parte dos frequentadores do

Laboratdrio terdo seus custos de manutencao ou aquisicao/substituicao custeados
pelo(s) usuario(s) responsavel(is) pelo dano.

Art. 29 Os usuarios respondem pela veracidade dos documentos apresentados as
equipes do Laboratério, estando sujeitos a responderem administrativamente,
civiimente e penalmente caso apresentem documentos alterados, falsos ou se
enquadrem em acao tipificada no ordenamento juridico brasileiro.

Art. 30 O descumprimento das proibicdes dessa Instrucao Normativa podem levar as
seguintes penalidades:

|. Adverténcia oral e/ou escrita;

IIl. Suspensao e/ou encerramento de projeto ou atividade em desenvolvimento pelo
usuario;
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l1l. Proibicdo de acesso as instalacdes do Laboratério temporaria ou definitivamente;

IV. Encaminhamentos para autoridades superiores do IF Goiano ou externas que
sejam responsaveis por investigacao, processamento e punicao conforme
regulamentos do Instituto e previsdes legais do ordenamento juridico brasileiro.

§12 A penalidade sera encaminhada pela Comissdo do LabMaker a Comissao
Disciplinar que analisara os fatos em observancia a esta Instrucao Normativa e outros
regulamentos do IF Goiano.

§29 As penalidades descritas neste artigo poderao ser aplicadas cumulativamente.

CAPITULO VII
DA INFRAESTRUTURA E DOS EQUIPAMENTOS
Secao |

Uso dos equipamentos

Art. 31 Para a utilizagdo dos materiais e/ou equipamentos disponiveis no Laboratdrio,
0 usuario devera apresentar habilidade técnica para sua utilizagdo, bem como
autorizacao do seu responsavel legal, quando menor de idade.

Paragrafo Unico. Deverdo ser ofertados treinamentos para capacitagao das equipes
quanto ao uso dos equipamentos.

Art. 32 Os usuarios poderdo solicitar reservas de ferramentas e equipamentos
especificos para o uso. A confirmacao da reserva sera baseada na disponibilidade do
equipamento, de um membro da equipe para acompanhar a atividade e/ou outros
aspectos técnicos que as equipes do Laboratério julgarem pertinentes.

Art. 33 Com objetivo de evitar acidentes e/ou identificar possiveis problemas, deve-se
avaliar as condicdes de cada equipamento antes do uso ou empréstimo

Paragrafo Unico. Quaisquer defeitos ou problemas de funcionamento que sejam
percebidos no uso dos equipamentos devem ser relatados imediatamente a algum
membro do Laboratério, que fard o registro e encaminhara a Comissdo do LabMaker
para providéncias.

Art. 34 Os equipamentos de protecao individual (EPIs) deverao ser utilizados
obrigatoriamente, de acordo com a natureza e normas de seguranca previstas pelo
fabricante do equipamento sempre que seu uso for previsto para alguma atividade
especifica no LabMaker.

Paragrafo Unico. A lista com os EPIs necessarios para a utilizagdo de certos
equipamentos, devera estar exposta junto ao equipamento.

Art. 35 Os materiais de consumo estao disponiveis para uso em qualquer atividade
formalmente relacionada ao IF Goiano, seja voltada ao ensino, a pesquisa, a extensao
ou a gestao, de acordo com a sua dlsponlbllldade e autorizacao da Comissao do
LabMaker.
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CAPITULO VIII
DOS RECURSOS

Art. 36 O LabMaker tera a gestao dos recursos orcamentarios de acordo com o
planejamento institucional desenvolvido no ambito do Labmaker.

Paragrafo Unico. O planejamento deve ser compativel com o PCA- Plano de
Contratacdes Anual.

Art. 37 Além de recursos préprios do IF Goiano e do Campus Cristalina que sejam
especificos para uso no LabMaker, os projetos podem ser submetidos a Editais e
outros certames de agéncias de fomento visando conseguir recursos que subsidiem
as atividades do laboratdrio.

Art. 38 Poderao ser firmadas parcerias publicas e/ou privadas que visem a aquisi¢ao
de recursos de capital e de custeio ou de materiais de consumo para o
funcionamento e manutencao do Laboratdrio, bem como parcerias que visem o
desenvolvimento de pesquisas e atividades concernentes ao LabMaker.

Paragrafo unico. As parcerias deverao observar os regulamentos e normativas
especificas do IF Goiano Campus Cristalina bem como a legislacdo vigente.

CAPITULO IX
DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 39 Quando houver participagao do LabMaker na pesquisa, desenvolvimento e/ou
no aperfeicoamento de técnicas, processos, produtos ou servicos suscetiveis de
propriedade industrial de qualquer integrante ou usuario do Laboratério, deve ser
observado o disposto nas regulamentacoes do IF Goiano e em outras Ieg|slagoes
aplicaveis a matéria, quanto ao dominio das respectivas patentes, modelos de
utilidade, entre outros.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 Os casos omissos nesta Instrucao Normativa serao tratados pela Comissao do
LabMaker junto da Gestao do IF Goiano Campus Cristalina.

Art. 41 Esta Instrucao Normativa nao substitui as demais Instrucées Normativas e
normas do IF Goiano e do Campus Cristalina.

Paragrafo Unico. Ficam sem efeito os dispositivos desta Instrucao Normativa que
forem contrarias aos regulamento do IF Goiano e de documentos oficiais.

Art. 43 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.
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