MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Goiano
Campus Cristalina

IN N2 0016/CRISTALINA/IFGOIANO, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025

Estabelecer as normas e procedimentos para
utilizacao do sistema de controle de acesso por
catracas do campus, com autenticacao por
reconhecimento facial, cartao NFC e QR Code,
visando garantir seguranca, controle e fluidez de
circulacao.

O Diretor-Geral do Campus Cristalina do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Goiano, no uso de suas atribuicdes legais, conferida
pela Portaria 1653, de 14/03/2024, publicada no DOU de 15/03/2024 , bem como pela
competéncia delegada pelo Reitor do IF Goiano por meio da Portaria n? 2661 de
27/05/2024, publicada no DOU de 28/05/2024, e o que consta no Processo n?
23731.000429.2025-12,

RESOLVE

CAPITULO I - DO ACESSO DE SERVIDORES, DOCENTES, TECNICOS E ALUNOS

Art. 12 - O acesso sera realizado exclusivamente por credenciais cadastradas no
sistema, podendo ser:

| - Reconhecimento facial.

Il - Cartao NFC.

[l - QR Code temporario (em situacdes autorizadas).

§ 12 O Setor de Recursos Humanos sera responsavel pelo cadastro
de docentes (efetivos ou substitutos) e técnicos administrativos no momento da
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posse ou inicio das atividades.

§ 29 A Secretaria Académica sera responsavel pelo cadastro de alunos.

§ 32 As catracas possuem regras de acesso configuradas conforme o horario escolar,
sendo que qualquer alteracao devera ser comunicada a Secretaria Académica, que
validara e repassara a atualizacao a Recepcao para ajuste no sistema.

CAPITULO Il - DO ACESSO DE VISITANTES E FAMILIARES

Art. 22 - O cadastro de visitantes (internos ou externos), incluindo familiares de
alunos ou servidores, sera realizado exclusivamente pela Recep¢ao do Campus.

§ 12 O visitante devera apresentar documento oficial com foto para registro.

§ 22 Podera ser feito cadastro facial ou emissao de cartao de visitante de uso
obrigatdrio durante toda a permanéncia.

§ 32 O cartao de visitante devera ser devolvido na urna integrada a catraca ao
término da visita, para baixa automatica no sistema.

§ 42 O cadastro tera validade para uma Unica entrada; caso o visitante precise sair e
retornar no mesmo dia, devera solicitar nova autorizacao a Recepcao.

CAPITULO Il - DO ACESSO DE PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 32 - O cadastro de prestadores de servicos vinculados a contratos do campus
sera de responsabilidade exclusiva do gestor do contrato.

§ 12 O cadastro serd feito diretamente no sistema pelo gestor, com uso de
reconhecimento facial como credencial principal.

§ 22 O acesso sera valido somente dentro do periodo do contrato.

CAPITULO IV - DO ACESSO EM EVENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 42 - Para eventos com participacao de convidados externos, podera ser
utilizado QR Code gerado antecipadamente pelo sistema.

§ 12 O organizador do evento devera encaminhar a Recepcao a lista de participantes
com antecedéncia minima de 72 horas.

§ 22 O QR Code sera enviado por e-mail ou outro canal definido pela organizacao e
terd validade apenas para o periodo do evento.

§ 32 O uso indevido ou compartilhamento do QR Code resultara no blogueio imediato
da credencial.
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CAPITULO V - DA ACESSIBILIDADE

Art. 52 - Usuarios com deficiéncia que apresentem dificuldade no uso do
reconhecimento facial ou catracas terao cadastro personalizado e acesso assistido.
§ 12 O registro seguira o fluxo normal de responsabilidade (RH, Secretaria ou
Recepcao), mas podera incluir ajustes técnicos para acessibilidade.

§ 22 Havera catraca adaptada ou portao especial para acesso facilitado, conforme a
NBR 9050.

CAPITULO VI - VEDACOES

Art. 62 - E vedado:

| - Obstruir, danificar ou forcar a abertura das catracas.

Il - Tentar fraudar o sistema de reconhecimento facial, cartao NFC ou QR Code.
lIl - Compartilhar credenciais com terceiros.

IV - Fornecer acesso a pessoa nao autorizada.

CAPITULO VII - DOS RELATORIOS

Art. 72 - O sistema devera gerar relatérios periddicos contendo:

| - Registros de entrada e saida.

Il - Volume de acessos por periodo.

lll - Acessos negados e tentativas irregulares.

IV - Relatérios especificos para eventos e prestadores de servico.

§ 12 A periodicidade padrao sera mensal, podendo ser alterada pela Direcao Ensino
§ 29 Os relatérios serao de acesso restrito a Direcao Ensino e setores autorizados.
§ 32 O armazenamento dos registros tera prazo minimo de 12 meses.

CAPITULO VIII - DO ACESSO EM SITUACOES DE EMERGENCIA

Art. 82 - Em casos de emergéncia, as catracas serao liberadas para passagem livre.
§ 12 O destravamento podera ser automatico ou manual pela equipe treinada.
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§ 22 Havera cartao de acesso emergencial, sob responsabilidade da vigilancia, que
sera utilizado somente quando nao houver Recepcao e mediante autorizacao da
Direcao do Campus.

§ 32 Em caso de falta de energia, as catracas passarao para modo livre ou terao
alimentacao de backup.

CAPITULO IX - DAS ATRIBUICOES DO SETOR DE TI

Art. 92 - O setor de Tecnologia da Informacao (TI) sera responsavel por:

| - Prestar suporte técnico aos setores responsaveis pelo cadastro de acessos, em
caso de falhas no sistema ou dividas operacionais.

Il - Manter o funcionamento adequado do sistema e infraestrutura de rede associada.
lll - Realizar atualizac6es e manutenc¢des preventivas ou corretivas do software e
hardware das catracas.

Paragrafo Unico. O setor de Tl ndo sera responsavel pelo cadastro de usuarios ou
configuracao de regras de acesso, funcao exclusiva dos setores designados neste
regulamento.

CAPITULO X - DO ACESSO LIVRE
(CATRACAS ABAIXADAS)

Art. 102 - As catracas poderao ser configuradas para livre acesso (catracas
abaixadas) nas seguintes situacdes previamente autorizadas pela Direcao-Geral do
Campus:

| - Cerimobnias de formatura realizadas no campus.

Il - Reunides de pais e responsaveis promovidas pela instituicao.

lll - Empréstimo do campus para eventos externos, mediante contrato ou termo de
cessao.

§ 12 A liberacao sera feita pelo setor de Tl ou equipe técnica designada, mediante
solicitacao formal da Direcao-Geral.

§ 22 Encerrado o evento, as catracas retornarao ao modo de opera¢ao normal
imediatamente.

§ 32 Mesmo em situacao de livre acesso, poderao ser mantidos controles
complementares, como registro manual de entrada, conforme decisao da Diregao.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS
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Art. 119 - O sistema podera passar por manutencdes preventivas ou corretivas, e
eventuais indisponibilidades serao comunicadas antecipadamente.
Art. 129 - Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao-Geral do Campus.
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