SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 23731.000198.2025-39)

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. O presente instrumento tem como objeto o credenciamento de empresas especializadas na
prestagdo de servicos mecanicos e no fornecimento de pecgas, insumos e acessorios para a
manutengao veicular da frota de veiculos leves, médios, pesados, maquinas e implementos
agricolas do IF Goiano Campus Cristalina, com base nos servigos constantes na tabela fixa e nos
precos de pegas oriundos de tabelas oficiais, que serdo praticados com desconto estabelecido.

Da especificacao e da localizacdao

2. Os servigos mecanicos a serem executados, bem como os materiais que serdo utilizados, deverao
ser preferencialmente artigos, componentes e acessérios genuinos, originais ou paralelos de
primeira linha, mediante a conferéncia de orgamento prévio, bem como da sua aprovacao pelo
Servidor designado pelo IF Goiano Campus Cristalina, que ficara responséavel pela fiscalizagao da
execugao da prestagao dos servigos.

3. O principal local de prestacdo dos servicos mecanicos serd em Cristalina/GO. Admite-se a
realizacdo de servigos nas cidades limitrofes da cidade principal, na capital Goi&nia/GO, na capital
Brasilia-DF, bem como outros locais no Brasil que poderdo ser credenciados, desde que haja
demanda de atendimento naquele local, quando da ocorréncia esporadica de viagens realizadas
pelo IF Goiano.

4. O fornecimento de pecas néo tera limitagdo de localidade para credenciamento; no entanto, as
entregas devem ocorrer em até 3 (irés) dias corridos. Para as solicitagbes realizadas fora do
municipio, a preferéncia serd por autopegas credenciadas na localidade da necessidade de pegas.

5. Para o fornecimento de pegas vinculado a prestagdo de um servigo, a preferéncia de fornecimento
serd do prestador que ja estiver exercendo o servigo.

Descricao dos servicos e fornecimentos

6. Manutencéo Preventiva: Servigos e fornecimentos necessarios para revisao e reparos em motores
e cambios, incluindo a troca de pegas; servicos de alinhamento de diregdo, geometria do trem
dianteiro, cambagem, balanceamento dinamico e estatico de rodas e reparos na suspensdo, com
troca de pegas; regulagem e reparos na embreagem e freios, com troca de pecgas; servigos de
troca de molas. Esses servigos serdo requisitados conforme as necessidades de cada veiculo e
mediante solicitagdo/ordem de servigo.

7. Manutencdo Corretiva: Servicos e fornecimentos necessdarios para recuperacdo de motores
(retifica, montagem, etc.); recuperacdo de bomba injetora, cambio e diferencial; conserto e
recuperacgao do sistema hidraulico (servico de troca de 6leos, filiros e lubrificantes); conserto de
radiadores; diagnéstico/analise e conserto do sistema de injecao eletrbnica; conserto do sistema
de freios. Esses servigos serdo requisitados conforme as necessidades de cada veiculo e
mediante solicitacdo/ordem de servigo.

8. Servigos Elétricos: Servicos e fornecimentos necessarios para reparagdo e revisdo da parte
elétrica, incluindo troca de lampadas, fardis, fusiveis, troca de lanternas e instalagao de fardis;
troca de baterias; confecgdo de chicotes. Esses servigos serdo requisitados conforme as
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necessidades de cada veiculo e mediante solicitacdo/ordem de servigo.

. O horério de atendimento pela contratada devera ser das 07h as 18h, de segunda a sexta-feira, e

aos sédbados, das 08h as 12h;
A empresa credenciada devera disponibilizar um contato telefonico do responsavel pelos servigos.

O contratante relatarda o defeito apresentado pelo veiculo ou a descrigdo das pegas para
fornecimento, para que a contratada elabore o respectivo orgamento. O contratante fara uma
comunicagdo antecipada (por telefone, WhatsApp ou e-mail) informando o envio do veiculo a
contratada.

A empresa credenciada deverd informar o respectivo orgamento através de documento que inclua
os dados da empresa e a assinatura do responsavel pelo orgamento.

A contratada, a contar do ingresso do veiculo na oficina, dara preferéncia no atendimento dos
veiculos oficiais, visando a redugéo do tempo de imobilizagdo do veiculo, iniciando imediatamente
0 processo para pronto atendimento mecénico, a fim de agilizar o reparo.

O setor responsavel/fiscal do contrato verificara, antes de autorizar a prestagdao dos servigos e/ou
a substituicdo das pegas e/ou acessorios, a compatibilidade entre os valores apresentados pela
contratada e o valor unitario referencial do servigo do edital ou de fornecimento de pecas, obtidos
através do uso das tabelas oficiais com o desconto aplicado, a fim de fundamentar a autorizagao
ou nao da prestacao dos servigos e/ou fornecimento.

O prazo para elaboragdo dos orgamentos para manutencao preventiva ou corretiva nao podera ser
superior a dois dias Uteis, contados a partir do recebimento da comunicagdo devidamente
justificada e assinada pelo solicitante.

O prazo para execugao dos servicos de manutengdo corretiva e preventiva e de reparo sera o
minimo necessario, e o fornecimento de pegas devera ocorrer em até sete dias, contados a partir
do recebimento da ordem de servigo autorizada pelo contratante, salvo quando, justificadamente, o
contratante autorizar o prolongamento dos prazos, que deve ser formalizado.

Os atrasos comprovadamente motivados pelo IF Goiano ndo serdo computados na contagem do
prazo para a prestagéo dos servigos e/ou fornecimento.

Na eventualidade de tornar necessaria a substituicdo de qualquer pega fornecida ou a necessidade
de refazer servigos executados pela contratada durante o periodo de garantia, o prazo sera
restabelecido especificamente para os servigos correspondentes.

Sempre que solicitado pelo contratante, a contratada deverd manter um responséavel técnico
devidamente habilitado, para andlise conjunta com o preposto do contratante, visando a aprovagao
prévia dos servigos a serem realizados, bem como da relagdo das pegas a serem substituidas.

A prestagao dos servigos somente podera ser efetuada mediante a apresentacdo de autorizagéo
de fornecimento de servigos, embasada em orgamento prévio, o qual ficara sujeito a autorizagao
por parte do IF Goiano, ndo podendo ser executado sem essa autorizagao, sob pena de nao se
efetuar o respectivo pagamento.

O contratante analisara o orcamento dos servicos mecanicos e fornecimento, utilizando tabelas
especializadas e/ou oficiais, e a necessidade da execugdo total ou parcial do servico como
proposto pela contratada. Apds esse exame, 0 contratante autorizar4d ou nao a execugdo dos
servicos.

Se, durante a execucdo dos servigos, forem identificados outros defeitos que impliguem em
aumento de servigos, pegas ou acessoérios, a contratada devera informar o fato ao contratante,
atualizando o respectivo orgamento e submetendo-o a aprovacgéao.

O servigo somente poderd ser realizado apés a entrega pelo contratante de autorizagao de
fornecimento de servigos complementares.

As pecgas e/ou acessorios utilizados na reposicdo deverdao ser novos, de primeiro uso, com as
mesmas especificagdes técnicas e caracteristicas de qualidade da pega de producdo original,
podendo em casos motivadamente justificados langar mao de pegas recondicionadas ou
remanufaturas, quando o caso concreto indicar a viabilidade técnica e financeira para o aceite
alternativo a peca nova.

As pecas substituidas, quando da execugdo dos servigos, deverdo ser devolvidas ao IF Goiano,
devidamente acondicionadas com o veiculo reparado. Os valores balizadores de pregos serdo
baseados nos precos apresentados em tabelas de referéncia aplicadas, uma vez que é impossivel



descrever todos os servicos de todos os veiculos, considerando que em apenas um equipamento
existem inUmeros consertos e pegas com pregos variaveis de acordo com a marca e as condi¢oes
do veiculo. Com o valor estimado na cotagdo de precos, a credenciada podera fornecer a
prestagao dos servigos e/ou pegas com base no prego apresentado na tabela, aplicando o valor de
desconto ou a tabela de pregos do edital para servigos previstos, assegurando que todos os
veiculos do IF Goiano que necessitarem de consertos em oficinas possam ser atendidos.

26. Foram realizados levantamentos e médias, analises de planilhas econémicas, a fim de ser fixado o
valor maximo para os servigos mecanicos (hora/homem) que estdo descritos nas tabelas 1,2 ¢ 3
abaixo:

TABELA 1. PRECOS DE SERVICOS

Valor

Item |Unidade Descrigao do produto o
unitario

Mao de obra para manutengdo mecanica basica
1 HR (reposicao de pegas e reparos em geral) corretiva e R$ 233,75
preventiva para maquinas da linha pesada

Mao de obra para manutengdo mecanica basica
2 HR (reposicao de pegas e reparos em geral) corretiva e R$ 203,75
preventiva para veiculos leves e passeio

Mao de obra para suspensao dianteira e trazeira

3 HR (reposicao de pegas e reparos em geral) corretiva e R$ 188,75
preventiva

4 HR Servico de solda oxigenilolpara frota da prefeitura R$ 182,50
municipal

5 HR Servico de solda mig para frota da prefeitura municipal | R$ 218,33

6 HR Servigo de torno mecénico e usinagem para frota da R$ 180,42

prefeitura municipal

Servigo de manutengao eletrica automotiva (corretiva e
7 HR preventiva) para veiculos e maquinas da linha pesada, | R$ 168,75
pertencentes a frota da prefeitura municipal

Servigo de manutengao eletrica automotiva (corretiva e
8 HR preventiva) para veiculos da linha leve e utilitarios da R$ 232,50
frota da prefeitura municipal

Servigo de manutencgao em ar condicionado (corretiva e
9 HR preventiva) para veiculos e maquinas da linha pesada da | R$ 341,67
frota da prefeitura municipal

Servigo de manutengao ar condicionado (corretiva e
10 HR preventiva) para veiculos da linha leve e utilitarios da R$ 321,67
frota da prefeitura municipal

Mao de obra para manutengdao mecanica e servigos de
11 HR alinhamento e balanciamento dos veiculos leves e R$ 108,33
passeio

Mao de obra para manutengao mecanica e servicos em

geral para analise, ajustes e reparos em sistemas de R$ 171,67

injecao (bomba, bicos e sistema de alimentagéo de ’
combustivel)

12 HR

13 HR Servigo de scanner com cabo comunicador para R$ 277,78



maquinas a diesel

14 HR Servigo de scanner com cabo c;omunicador para veiculos R$ 155,83
a gasolina

15 HR Servigo de retifica de motores de veiculos pesados R$ 291,67

16 HR Servigo de retifica de m_otqres de veiculos leves e R$ 208,34
utilitarios

17 HR Servigo de funilaria R$ 368,34

18 HR Servigo de programacao de modulos e centrais e R$ 327,78
conserto

19 HR Mao de obra para reparos mternqs e acabamentos de R$ 311,11

bancos, forros, tetos e partes internas em geral.

TABELA 2. DESCONTO MiNIMO PARA FORNECIMENTO DE PEGAS

Item Descricao Desconto minimo
01 Tabela de pecas veiculos leves 25%
02 Tabela de pecas veiculos pesados 25%
03 Tabela de pecas de maquinas 25%

TABELA 3. ESTIMATIVAS DE GASTOS TOTAIS ANUAL
GRUPO | - USO COMUM R$
174.124.63
GRUPO Il - AGUARDANDO TRANSFERENCIA DE R$
CENTRO DE CUSTOS 41.851,75
GRUPO Il - AGRICOLA R3
268.125,00
R$
GRUPO IV - AGRICOLA - IMPLEMENTOS 20 409,94
VALOR TOTAL ESTIMADO R3
506.504,32

27. Poderao participar deste certame quaisquer empresas que atendam aos objetos mencionados,
sendo observada para a prestagdo de servicos e fornecimentos a localizagdo geografica dos
veiculos no momento das demandas, para sele¢ao dos fornecedores.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

27. O servigo é enquadrado como nao continuos.

Prazo de vigéncia



27. O prazo de vigéncia do edital de credenciamento sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a
partir da publicagao, periodo no qual serdo recebidas as solicitagbes de credenciamento (art. 52 e
art. 92, paragrafo unico, do Decreto n® 11.878/2024).

28. O prazo de validade do credenciamento sera de até 60 (sessenta) meses, contados da data de
assinatura do termo de credenciamento, durante o qual o credenciado permanecera apto a ser
convocado para execugao do objeto (art. 19, §1°, do Decreto n? 11.878/2024).

29. O termo de credenciamento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a segquir:

« ID PCA no PNCP: 10651417000178-0-000001/2025;
o Data de publicagao no PNCP: 25/03/2024;
« Id do item no PCA: 7724;

o Classe/Grupo: 871 - SERVIGOS DE MANUTENGAO E REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS
DE METAL,MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS;

o Identificador da Futura Contratacdo: 158124-808/2025;
3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao

1. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacdao

2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

2. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

Instalacoes, da Qualificacao Técnica e dos Equipamentos

2. Considerando que a prestacao de servigos mecanicos de manutengao de veiculos € uma atividade
complexa e especializada, com utilizagdo de ferramentas diversas e aparelhos computadorizados,
devido a presenca de componentes eletroeletrnicos nos veiculos que necessitam de
monitoramento e diagndsticos precisos, a empresa credenciada deve dispor de uma estrutura
minima composta por: instalagdes fisicas adequadas (oficina), equipamentos tecnol6gicos,
incluindo maquinas e equipamentos eletroeletronicos apropriados para monitoramento e
diagnoéstico, e mao de obra especializada em mecéanica em geral. Para cumprimento das
demandas, seréo considerados os seguintes requisitos:

1. Possuir area util, coberta e fechada, disponibilizada para receber com seguranca,
simultaneamente, no minimo, trés veiculos para manutengéao.

2. Possuir os recursos essenciais para que 0s servigos prestados atendam a técnica e
qualidade exigidas pelos padroes dos fabricantes dos veiculos, tais como:

1. Disponibilidade de pessoal treinado para executar os servigos nos veiculos de marcas



especificas;

2. um equipamento eletronico para rastreamento de problemas elétrico-eletrbnicos nos
veiculos;

Uma méquina de limpeza do sistema de arrefecimento/radiador de veiculo;

e

Um carregador de baterias;

o

Um teste para anélise de baterias;
6. Uma bancada de teste para bomba elétrica de combustivel (gasolina/alcool);

7. Equipamentos para regulagem eletrénica de motor: scanner, teste de bico, ultrassom e
multimetro;

8. Equipamentos para servigos de suspensao: prensa hidraulica, taquimetro e paquimetro;

9. Equipamentos para servigos de troca de correias: gabarito, relégio comparador e pistola
de ponto;

10. Elevadores hidraulicos ou elétricos para suspensao dos veiculos;

11. Rampa prépria e adequada para recepcionar veiculos pesados, de forma que possa
atender os servigos a serem executados em 6nibus e caminhdes;

12. Kaptor ou rastreador para a analise de sistemas de injecao eletronica;

13. Ferramentas adequadas para a realizagdo dos reparos nos veiculos com seguranga e
precisao;

14. Um equipamento de regulagem de fardis.

3. A empresa credenciada devera possuir uma oficina bem estruturada, e as localizagdes
geograficas da oficina serao consideradas na distribuicado das demandas.

1. Tal organizacdo referente a localizacdo € necessdaria para assegurar a proposta mais
vantajosa para o IF Goiano, pois, se a distancia entre a localizagao do veiculo que necessita
de servicos e a sede da empresa credenciada for muito elevada, a vantagem do menor prego
podera ser prejudicada em razdo do aumento do custo com o deslocamento da frota, além
de nédo poder atender em tempo habil a certas demandas, como em situagdes de viagens.

4. Assim, a divisdo por perimetros geograficos, locais, regionais e/ou grandes centros (Brasilia e/ou
Goiania) tem potencial de melhorar a gestdo das manutengdes da frota de veiculos oficiais do IF
Goiano, reduzindo as despesas com tal acdo e efetivando o controle de todas as etapas do
processo de manutengao, desde a entrada na oficina até a retirada do veiculo.

5. As maquinas pesadas deverdo receber atendimento diretamente na garagem do IF Goiano ou em
local que se encontre nas proximidades.

1. Ressalta-se que os servigos considerados impossiveis de serem executados fora da oficina
da empresa contratada deverao ser atendidos conforme as condi¢des estabelecidas.

6. O servidor do IF Goiano responsavel pela fiscalizagdo da execugdo do objeto podera realizar uma
vistoria na oficina da empresa credenciada antes da contratagdo do objeto deste processo, para
verificar as reais possibilidades e condicdes em relagdo a localizagdo, equipamentos, ferramentas
e pessoal técnico (mecanicos), conforme declarado.

1. Na aceitacdo da empresa credenciada para a prestagdo dos servigos mecanicos, sera
formalizado o Termo de Credenciamento e contrato com o IF Goiano.

7. Nao sendo constatadas condicées adequadas para a boa e perfeita execugao do objeto, bem
como a auséncia do minimo de equipamentos exigidos, a empresa credenciada sera
desclassificada.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1. As aquisi¢oes serdo realizadas com base na selegédo paralela e nao excludente, permitindo que o
IF Goiano celebre contratagbes simultdneas com mdltiplos fornecedores credenciados, em
condigbes padronizadas, garantindo acesso a uma variedade de servigos e pegas.



2. O fornecimento de pecas e a execug¢do de servicos mecénicos ocorrerdo mediante ordens de
servico previamente autorizadas, observando-se a localizagdo geografica, a capacidade técnica e
a especializacdo dos fornecedores quanto a marca e modelo dos veiculos atendidos. Essa
metodologia assegura uma distribuicdo equitativa das demandas e o atendimento eficaz das
necessidades do IF Goiano — Campus Cristalina.

3. As entregas e servigos serdo executados sob demanda, considerando a estimativa anual de
gastos prevista neste Termo de Referéncia, com pagamentos exclusivamente pelo quantitativo
efetivamente fornecido e/ou executado.

Descrigcao da dindmica da execucéo

4. O inicio da execugédo ocorrera apdés emissdo de ordem de servigo ou autorizagdo formal, com
prazos definidos conforme a urgéncia e natureza da demanda;

5. As rotinas de execugdo compreenderdo diagnéstico, orgamento prévio, aprovagao formal,
execugao do servigo ou entrega da pega, ;

6. As responsabilidades do contratado incluem a entrega dentro do prazo, a garantia minima de 90
dias para servigos € de 12 meses para pegas, e a substituicdo imediata de pecas defeituosas;

7. O IF Goiano designara servidores para acompanhar e fiscalizar a execug¢do, mantendo registros no
sistema oficial.

Mecanismos de comunicacao

4. as solicitacdes, autorizacdes e registros de execucdo serao formalizados via e-mail institucional,
oficio ou moédulo eletrénico proprio, garantindo rastreabilidade e seguranga das informagdes.

Garantias e condicoes de atendimento:

4. Os fornecedores deverao prestar assisténcia técnica dentro dos prazos estabelecidos, admitida a
exigéncia de deslocamento até o local indicado pelo IF Goiano, sempre que necessario para evitar
a paralisagéo da frota.

Observancia legal

4. 0 modelo de execugao observa a disciplina do art. 48 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto n?
9.507/2018, tratando-se de contratacdo de servigos auxiliares, instrumentais e de apoio, sem
configurar terceirizagdo irregular.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
Contratado.



2. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto;

3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcdo ou a prorrogacao
contratual.

11. A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitoérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

12. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por
forga da Instrugao Normativa Seges/ME n® 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
15. Cabe ao gestor do contrato:

1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

3. acompanhar a manutengdo das condicdes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da



liqguidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

. emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e

setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. As fornecedoras credenciadas realizardo o fechamento da ordem de servigo juntamente com a
finalizagdo dos servigos prestados ou em ato continuo iminente e sucessivo apés o término de
testes. Os servigos prestados e os itens fornecidos deverdo ser aprovados pelo servidor
requisitante ao fim de cada servigo, no corpo da ordem de servigo, para inicio do processo de
pagamento.

2. As credenciadas deverao enviar ao IF Goiano na mesma mensagem eletrénica que recebera a
nota de empenho, os seguintes documentos:

1.

>

Orgamento aprovado;
Nota Fiscal dos Servigos Prestados;
Nota Fiscal dos Materiais Empregados; e,

Relatério Fotografico, que mostre o problema diagnosticado, pecas substituidas, veiculo
acoplado em equipamentos de reparo (maquina de alinhamento, balanceamento, elevador
etc), bem como que conste os dados do veiculo em manutengao.

Recebida essa documentacao, a fiscalizagdo técnica realizara conferéncia da documentacao
e realizara o ateste das notas fiscais, que serdo pagas no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da apresentagao dos documentos fiscais e comprobatérios exigidos.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

n&o produziu os resultados acordados,

deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

1. Os servigos e/ou fornecimentos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

3. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato



10.

11.

12.

13.

14.

15.

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

. Para efeito de recebimento provisério e consequente faturamento, sera considerado o atendimento

de cada Ordem de Servigo emitida pela Administracdo, com a devida comprovacdo da execugao
dos servigos e/ou fornecimento das pecgas solicitadas.

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugédo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nido atestar a Ultima e/ou Unica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

A fiscalizagdao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (Trinta) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liqguidagéo e pagamento.



16.

17.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. adata da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

o o &~

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao
Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
1. verificar a manutengao das condigdes de habilitagao exigidas;

2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, seréd providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

28.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liguidagcao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®



77, de 2022.

29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice IPCA: Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corregéao
monetéria.

Forma de pagamento

30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaéria para
pagamento.

32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de Crédito
34. As cessoOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

1. A eficacia da cessao de crédito, em relagcdo a Administragao, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao
em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

4. A cessao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

35. O disposto nesta se¢do nao afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

3. der causa a inexecucgao total do contrato;

4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;



5. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8. praticar ato lesivo previsto no art. 5 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

4. Multa:

5. Morat6ria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (Sessenta) dias.

6. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementagao ou reposi¢ao da garantia;

7. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

8. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (meio por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

9. Compensatodria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (
meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

10. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

11. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (meio por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

12. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagéo.

. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

. A aplicagéo das sangoes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas



eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
0s cadastrados pela empresa no SICAF.

2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

9. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

Ll

os danos que dela provierem para o Contratante; e

5. a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcdes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante,
na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao

1. As aquisigdes serdo realizadas com base na selegéo paralela e ndo excludente; nesse caso, é
vidvel e vantajosa para a Administracdo a realizagdo de contratagdes simultdneas em condigdes
padronizadas. Isso permitird que o IF Goiano faga uso de mudltiplos fornecedores, garantindo
acesso a uma variedade de servigos e pegas.

SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

2. Para a contratacdo do credenciado, devera ser realizado processo de inexigibilidade de licitagao,
conforme previsto no inciso IV do art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observando-se
também o disposto no art. 72 da referida lei.

3. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento e for
habilitado sera credenciado junto ao IF Goiano — Campus Cristalina, ficando apto a ser convocado
para executar o objeto quando solicitado pela Administragéo.

4. A solicitacdo de credenciamento devera ser preenchida de acordo com os Anexos do Edital
preestabelecidos para aceitagdo dos pregos dindmicos formulados pela Administragcdo Publica. O
requerimento de credenciamento e toda a documentacdo necessaria a habilitacdo deverdo ser



encaminhados exclusivamente por meio do sistema Compras.gov.br, sendo vedado o envio
presencial ou por correio eletrdnico.

. O requerimento de credenciamento ndo poderd conter emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas

que dificultem o reconhecimento de sua autenticidade, sob pena de invalidagéo.

. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluindo eventuais republica¢des, o IF Goiano

podera convocar os credenciados para nova analise documental, ocasido em que serdo exigidos
0s comprovantes de manutencdo das condigbes apresentadas no momento do credenciamento,
especialmente para fins de assinatura ou prorrogag¢ao do contrato.

O credenciamento ndo obriga o IF Goiano — Campus Cristalina a efetivar contratagées.

. A divulgagao do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial

da Unido (DOU) constitui condigao de eficacia do contrato e de seus aditamentos, devendo ocorrer
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura.

Exigéncias de habilitacdo

9.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresaério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaéria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seréa considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consércio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagido perante a
Administragao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

20.

21.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-



22.
23.

24.

25.

26.

27.

Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de
1943;

Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes formulas:

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitac&o,
patrimdnio liquido minimo limitado a 10% do valor total estimado da contratagao;

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagao,
patrimdénio liquido minimo limitado a 10% do valor total estimado da contrata¢ao;

Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverédo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo IV deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagao
da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

1. a declaragao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

2. caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou



para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas. As empresas criadas no exercicio
financeiro da licitagao/contratacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

38.

39.

Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagao.

1. Essa declaragao podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades da
contratacao.

Para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, e em atengdo ao disposto no art. 67,
inciso 1V, da Lei n? 14.133/2021, bem como a Lei Complementar n® 123/2006, que assegura
tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais, a Administragdo podera, no momento da contratagdo (e ndo do credenciamento),
solicitar do credenciado declaragdo formal do responsavel técnico da oficina, atestando sua
experiéncia na prestacao de servicos de manutengao veicular.

38.

Quando houver, a Administragdo podera aceitar notas fiscais de servigos ja prestados como
forma de comprovacdo da experiéncia declarada, inclusive em favor de pessoas fisicas,
microempresas ou 6rgaos publicos.

39. A exigéncia dessa declaragao tera carater instrumental e flexivel, de modo a nao restringir a
participagcdo de oficinas e prestadores locais, preservando os principios da ampla
competitividade (art. 3% da Lei n® 14.133/2021) e da isonomia.

Disposicoes gerais sobre habilitacdao

46.

47.

48.

49.

50.

Quando permitida a participacdo na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregcos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢oes.

Documentacdao complementar para cooperativas

51.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

2. A declaragao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

3. A comprovagado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;



11.

12.

13.

© © © N o

A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
ata de fundacéo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 506.504,32 (Quinhentos
e Seis mil Quinhentos e Quatro reais e Trinta e Dois centavos), conforme custos unitarios apostos
nas tabelas 1 e 3;

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unio.

2. Aindicagdo da dotagao orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12 - DISPOSIGCOES FINAIS

1. As informag6es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Cristalina-GO, 03 de outubro de 2025.

(Assinado Eletronicamente)
Fernando Augusto dos Santos
Presidente da equipe de planejamento

(Assinado Eletronicamente)
Bruno Barboza dos Santos
Membro da equipe de planejamento

(Assinado Eletronicamente)
Fabio Viana Castro
Membro da equipe de planejamento
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