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Orientador/Coord. Curso Ass. Estudantil Coord. Curso Dir. Extensão

Abertura de 
processo no SUAP 
com ofício (dados 

cadastrais)  e 
anexos I, II, III e IX

Ciência 
quanto ao 
Anexo II

Ok?

Se ok, dá 
ciência e 
devolve 

processo ao 
orientador

Inserção dos 
anexos (V e VI)  

ao processo 
previamente 

aberto

Auxílio ao 
discente quanto a 

inserção na 
empresa ou 
profissional 
autônomo;

Solicita a 
seguradora e 

número da apólice 
de seguro

Recebe, 
analisa e dá 

ciência;

Encaminha

Se ok, dá ciência 
e encaminha

Antes do início 
do estágio

Após a conclusão 
do estágio

Fluxograma institucional
(Estágio Extra-Curricular: Cursos Presenciais)

Recebe 
Processo;

Cadastro na 
aba “estágio” 

do SUAP

Cadastra 
documentação na 

aba estágio do 
SUAP

Encaminha 
processo com 

anexos e ofício

Não. Solicita 
adequações ao 

orientador

Sim. 
Encaminha 

processo


