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Regulamento Uso dos Espacos Fisicos e Bens para Eventos

INSTITUTO FEDERAL GOIANO CAMPUS CRISTALINA

Secao |
Disposicdes Gerais

Art. 19: Este regulamento estabelece as regras e diretrizes para o uso do auditério do Instituto Federal
Goiano Campus Cristalina, visando garantir a utilizacdo adequada das instalacdes e a preservacao dos
equipamentos disponiveis.

Art. 29: O auditdrio destina-se a eventos institucionais, palestras, apresentacdes, treinamentos e outras
atividades relacionadas as necessidades do IF Goiano Campus Cristalina e da comunidade externa.

Art. 32: A reserva do auditério deverd ser feita com antecedéncia por meio do Suap, para comunidade
interna e pelo endereco eletronico https://ifgoiano.edu.br/home/index.php/uso-de-espacos-cristalina.html
para a comunidade externa, a qual a solicitacdo sera verificada pela comissao que analisara a
solicitagao.

Secao ll
Responsabilidades dos Usuarios

Art. 42: Os usudrios do auditério serdo responsaveis por garantir o bom uso das instalacdes,
equipamentos e materiais disponiveis durante o periodo de uso.

Art. 52: E proibido o uso do auditério para atividades que violem as politicas e diretrizes do Instituto
Federal Goiano Campus Cristalina, bem como atividades ilegais ou contrarias a ética profissional e
educacional da instituicao.

Art. 62: Os usudrios devem zelar pela conservacao dos equipamentos, devendo utilizar os recursos
disponiveis de forma responsével e cuidadosa.

Art. 72: Apds a utilizacdo do auditério, os usuarios devem deixar o ambiente organizado e limpo,
retirando residuos, materiais e objetos utilizados durante o evento.

Art. 82: E de responsabilidade dos usuarios desligar as luzes, desligar os equipamentos eletrdnicos,
fechar janelas e portas, assegurando que o auditério esteja em condicOes adequadas para o préximo uso

Secao lll
Procedimentos para Empréstimos

Art. 99: O Instituto Federal Goiano Campus Cristalina permite a concessao de equipamentos para uso
externo, desde que previamente autorizado pelo setor responsavel.

Art. 102: O periodo de concessao dos equipamentos sera de acordo com a solicitacao encaminhada ao
setor responsavel e mediante disponibilidade e autorizacdo do responsavel técnico.

Art. 112: O solicitante serd responsavel pela guarda e devolucao dos equipamentos, devendo zelar pela



sua integridade e seguranca durante o periodo de utilizacdo.

Art. 122: Caso haja danos ou extravios dos instrumentos emprestados, o solicitante sera responsavel por
arcar com os custos de reparo ou reposicdo, de acordo com a avaliacao realizada pelo setor responsavel.

Secao IV
Penalidades

Art. 132: O descumprimento das disposicées deste regulamento podera acarretar em medidas
disciplinares e orcamentarias, conforme as politicas internas do Instituto Federal Goiano Campus
Cristalina.

Art. 142: Em caso de danos intencionais, negligéncia grave ou uso indevido do auditério, o infrator
podera ser responsabilizado civil e criminalmente, de acordo com a legislacao em vigor.

Art. 159: O Instituto Federal Goiano Campus Cristalina reserva-se o direito de restringir ou cancelar o
acesso aos espacos fisicos a qualquer usudrio que desrespeitar de forma recorrente conforme as
disposicbes deste regulamento.

Secao V
Auditério

Art. 162: A solicitacdo da reserva para publico externo sera feita via formulario disponivel no endereco
eletronico: https://ifgoiano.edu.br/home/index.php/uso-de-espacos-cristalina.html.

PARAGRAFO UNICO: As solicitacdes de reserva do publico externo poder&o ocorrer nas quarta-feira e
sexta-feira no periodo da tarde (12:00 as 18:00). A reserva deverd ser solicitada com um minimo de 30
(dias) de antecedéncia do evento;

Art. 172: A solicitacdo da reserva para publico interno serd realizada pelo sistema SUAP.

Art. 182: A prioridade para uso do auditério devera ser para eventos internos e de interesse da
comunidade académica;

Art. 199: Eventos externos deverdo contar com a anuéncia da Comissao Permanente de Avaliacdo de Uso
dos Espacos Fisicos e Bens para Eventos Campus Cristalina, sendo de responsabilidade do solicitante o

contato para autorizacao;

Art. 202: A solicitacao da reserva, para publico interno e externo, de acordo com os artigos 162 e 172 ndao

implicard no deferimento da solicitagao;

Art. 212: A comissao analisara as solicitacdes externas em até 72 horas a partir do recebimento da

mesma, por meio de e-mail a ser enviado para o solicitante;

Art. 229: Alteracbes ou cancelamento da reserva deverao ser solicitados via e-mail e implicard em nova

analise pela comissao.

Art. 232:. A Comissao Permanente de Avaliacao de Uso dos Espacos Fisicos e Bens para Eventos -
Campus Cristalina nao é responsavel pela instalacdo e manuseio dos equipamentos trazidos pelo

solicitante.

Art. 242: Nao é permitido servir lanches dentro do auditério.

Art. 252: O e-mail para contato sobre reserva é reserva.crt@ifgoiano.edu.br

Art. 262: Para utilizacao dos espacos serdo solicitados os seguintes procedimentos:



e 19 Assinatura do termo de responsabilidade patrimonial.
e 29 Trazer os equipamentos de uso préprio.

e 32 Evitar contato com os alunos.

e 42 Ndo fazer uso de bebidas alcodlicas.

e 52 Ndo fumar.

Art. 272: E responsabilidade do solicitante ficar atento a qualquer comunicado, aviso oficial e/ou e-mail
da Comissao.

Art. 289: Casos omissos, nao previstos neste Regulamento, serdo julgados pela Comissao do IF Goiano

Campus Cristalina.

Art. 29: O IF Goiano Campus Cristalina ndo se responsabiliza pela seguranca dos participantes,
convidados ou ndo, como também do acesso a internet para visitantes e pelos objetos deixados nos

ambientes do IF Goiano Campus Cristalina.

Secao VI
DisposicOes Finais

Art. 309: Em casos omissos, dlvidas ou situacées nao programadas neste regulamento, caberd ao
departamento responséavel pela gestao do auditério analisar e tomar as devidas providéncias, visando
sempre o interesse da instituicdo e o bom funcionamento do local.

Art. 319: Este regulamento terd validade indeterminada, podendo ser revisto e atualizado conforme
necessario, mediante decisdo da direcdo da unidade.

Art. 329: Este regulamento foi elaborado visando estabelecer diretrizes claras e objetivas para o uso do
auditério, promovendo a organizacao, a preservacao dos recursos e o respeito aos demais usudrios. Sua
observancia é obrigatéria a todos os usudrios, internos e externos, que fazem uso do auditério do
Instituto Federal Goiano Campus Cristalina.

Art. 33: Este regulamento entra em vigor a partir dos dados de sua aprovacao e deve ser amplamente
divulgado aos servidores do Instituto Federal Goiano Campus Cristalina e demais usudrios do auditério.

Art. 349: Qualquer alteracao ou atualizagdo deste regulamento deveréa ser devidamente comunicada e
divulgada, a fim de garantir o seu cumprimento e eficacia.
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