SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO
CAMPUS MORRINHOS
DIRECAO DE ENSINO

PLANO DE ACAO DO(A) COORDENADOR(A) DE CURSO DE GRADUAGCAO

O plano de agdo dos coordenadores de curso de graduacgdo é elaborado de acordo com as atribui¢des
da coordenacdo de curso previstas no Regulamento dos Cursos de Graduacgéo do Instituto Federal Goiano.

Os coordenadores deverdo preencher o cronograma das acdes de acordo com as especificidades de
cada curso, e entregar o documento assinado por e-mail para a Coordenacao de Ensino de Graduacdo em até
15 dias ap06s o inicio do semestre letivo.

O plano de acdo tem por objetivo permitir o acompanhamento das atribuicdes desempenhadas pelas
Coordenacdes de Curso de Graduacdo, visando auxiliar o trabalho dos coordenadores de curso para melhoria
continua dos cursos de graduacéo.

Este documento serd compartilhado para comunidade académica e ficara disponivel no site da

Instituicdo, junto com a descri¢do do curso.

1- IDENTIFICACAO

Nome do curso: CURSO DE TECNOLOGIA EM ALIMENTOS
Coordenador(a): SUZANE MARTINS FERREIRA

Vigéncia do plano de acdo: 2023/2



2- CRONOGRAMA DAS ACOES
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Atribuicdes Acoes Periodo de execugéo Indicador de desempenho
I.  Atendimento e orientacdo aos Atendimento e orientacdo aos 08 a 12/2023 Encaminhamento de processos via
discentes. discentes presencialmente as tercas e SUAP e e-mails.
quartas —feiras, de forma remota de
segunda a sexta.

Il.  Acompanhamento do -Distribuicéo de aulas 08/2023 E-mails direcionado aos professores
funcionamento  do  curso: | -Estdgio com coordenador de estagio 08 a 12/2023 e alunos, elaboracéo de editais e
distribuicdo de aulas, estagio, com fluxo continuo encaminhamento de processo via
Trabalho de curso, atividades | -TC com coordenador de TC (olhar SUAP.
complementares. edital)

- Atividades complementares: 08 a 12/2023
continuo
I1l.  Organizagdo dos documentos Receber os planos de ensino, 08 a 09/2023 Email institucional, atas do
referentes ao curso: planos de encaminhar ao colegiado para Colegiado e processos via SUAP.
ensino, diarios. avaliagdo e organizacdo da entrega de
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diarios para repassar para Gerente de

Graduacao

Acompanhamento da carga

horaria semipresencial.

Acompanhamento continuo com o
controle de aulas e e-mails semanais
aos professores e grupos de sala para

divulgacéo das aulas.

08 a 12/2023

Controle de aulas TAL, e-mails.

Reunibes com colegiado e
NDE.

Programagéo de reunides com
colegiado e NDE de acordo com as
demandas do curso, organizacao da

Semana de Alimentos, totalizando no

minimo de 5 reuniges anuais.

08 a 12/2023

Atas de reunido via SUAP.

V1.

Acompanhamento das

atividades dos docentes

Acompanhamento continuo das
atividades presencialmente, entrega
de diarios e planos de ensino e
verificacdo via moodle das postagens

das aulas semi presenciais.

08 a 12/2023

Moodle e email institucional.

VIL.
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VIII.

Outras acdes

Divulgacéo do processo seletivo
juntamente com toda equipe de
Alimentos em escolas, empresas e
acompanhamento da recepg¢do dos
alunos dos 3° anos para divulgacédo
do curso TAL

09 a 12/2023

Divulgacédo por midias sociais e em
escolas, empresas, e receber 0s

alunos na instituicéo.
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