SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO
CAMPUS MORRINHOS
DIRECAO DE ENSINO

PLANO DE ACAO DO(A) COORDENADOR(A) DE CURSO DE GRADUAGAO

O plano de agdo dos coordenadores de curso de graduacgdo é elaborado de acordo com as atribui¢des
da coordenacdo de curso previstas no Regulamento dos Cursos de Graduacgéo do Instituto Federal Goiano.

Os coordenadores deverdo preencher o cronograma das acdes de acordo com as especificidades de
cada curso, e entregar o documento assinado por e-mail para a Coordenacao de Ensino de Graduacdo em até
15 dias ap06s o inicio do semestre letivo.

O plano de acdo tem por objetivo permitir o acompanhamento das atribuicdes desempenhadas pelas
Coordenacdes de Curso de Graduacdo, visando auxiliar o trabalho dos coordenadores de curso para melhoria
continua dos cursos de graduacéo.

Este documento serd compartilhado para comunidade académica e ficara disponivel no site da

Instituicdo, junto com a descri¢ao do curso.

1- IDENTIFICACAO
Nome do curso: Tecnologia em Alimentos
Coordenador(a): Suzane Martins Ferreira

Vigéncia do plano de acdo: 2023-1



2- CRONOGRAMA DAS ACOES
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Atribuicdes

Acoes

Indicador de desempenho

Atendimento e orientacdo aos

discentes.

-Acompanhamento por e-mail institucional,
SUAP e whatsapp;

-Divulgar as atividades organizadas no
curso ou pela Instituicdo, e/ou por outras
instituicOes/ organizacgdes (projetos de
investigacao cientifica, monitoria, projetos
de extensdo, seminarios, simpdsios,
congressos, conferéncias, estagio

supervisionado extracurricular etc.).

Permanente ao longo do semestre letivo.

Acompanhamento do
funcionamento  do  curso:
distribuicdo de aulas, estagio,
Trabalho de curso, atividades

complementares.

- Distribuicdo de aulas: atualizada no
controle de aulas do curso TAL;
- Contabilizar as atividades complementares

dos alunos solicitadas;

Permanente. Monitoramento via SUAP.

Supervisdo das atividades pedagogicas e curriculares.
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- Estégio e TC: Repassado aos

coordenadores de estagio e TC do curso

TAL
I1l.  Organizagdo dos documentos | -Cobrar e organizar a confec¢do de planos Ao longo do semestre.
referentes ao curso: planos de de ensino pelos docentes conteudistas Monitoramento da entrega dos planos de ensino e diarios
ensino, diarios. responsaveis pelas disciplinas. pelo e-mail institucional e pelo SUAP.

-Verificar a consonancia dos planos de
ensino e da programacéo das atividades das
unidades curriculares com o PPC,

juntamente aos membros do Colegiado do

Curso.
IV.  Acompanhamento da carga -Monitoramento pelo controle de aulas, Permanente. Supervisdo das atividades e enviado as
horéaria semipresencial. enviado previamente aos docentes via e- alteracdes quando necessarias.
mail institucional.
V. Reunibes com colegiado e - Estabelecer as pautas das reunides; Permanente. Registro das atas no SUAP.
NDE. - Encaminhar ao Colegiado do Curso os

recursos e apelacgdes efetuados aos atos da

coordenacao;
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- Realizar as convocagdes do curso semestre
OU sempre que necessario;
- Presidir as Reunides.
- Registrar as decisdes em atas.
Colegiado e NDE: 2 a 3 vezes por semestre

- Acompanhar e execucdo das decisdes.

cursos na area de formacao e extensao;
-Organizar eventos, visitas técnicas e

convidar palestrantes;

VI.  Acompanhamento das -Monitoramento pelo controle de aulas, Permanente. Supervisdo das atividades pedagogicas e
atividades dos docentes. enviado previamente aos docentes via e- curriculares, organizagéo.
mail institucional.
VII.  Reconhecimento e renovacao -Coordenar as atividades para o De acordo com o ciclo avaliativo e o calendario
do curso; Enade. reconhecimento e renovagéo do curso. INEP/MEC.
-Organizar a ficha docente, conforme
demandado pelas atividades de regulacdo do
MEC.
VIIl.  Outras acdes -Divulgacéo de congressos, simposios,

Ao longo do semestre.
Semana de Alimentos — Maio 2023
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- Divulgacéo dos editais de projetos de

pesquisa, ensino e extensdo do IFgoiano.

Observacdes: justificar as acbes em andamento ou ndo executadas do periodo vigente.

Assinado de forma digital por

SUZANE MARTINS SUZANE MARTINS

FERREIRA:00840626142 FERREIRA00840626142
Dados: 2023.02.24 14:45:18 -03'00'

Coordenadora do curso de Tecnologia em Alimentos
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