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REGULAMENTO PARA NORMAS DE APRESENTACAO DE
DISSERTACAO

Define as normas para a apresentacdo da versdo
definitiva da Dissertacdo no Programa de Pds-
Graduacdo em Olericultura do Instituto Federal
Goiano — Campus Morrinhos.

1. VERSAO FINAL

O original da versdo final da Dissertacdo devera ser entregue pelo discente a
Coordenacdo do Programa de Pdés-Graduacdo em Olericultura, devidamente corrigido e
acompanhado do relatério de defesa, conforme Art. 28 do REGULAMENTO DO PPGOL
(Aprovado pela Resolugdo n° 002/2016 de 17 de maio de 2016). O encaminhamento do
trabalho deverad ser feito com nimero de copias suficientes para contemplar a Biblioteca
Central e os professores membros da banca examinadora, 2 CD-Rom contendo o arquivo
completo em PDF da Dissertacao.

2. PAPEL, PROCESSO DE MULTIPLICACAO E LAYOUT DA EDITORACAO
GRAFICA

O papel de impressé@o deve ser de cor branca, gramatura de 75 gr/cm2, A4 (21,00 x
29,7 cm). Serdo aceitos para editoracdo grafica da Dissertacdo o uso de impressoras jato de
tinta ou laser ou fotocOpias geradas dos originais obtidos com as impressoras acima. A
Dissertacdo deve ser impressa em apenas uma face do papel.

3. PREPARO DA DISSERTACAO
3.1. Digitacédo

Deve ser feita somente na cor preta, com o estilo de letra Times New Roman (TNR) -
caractere 12, que deve ser o Unico empregado no texto da Dissertacdo, admitindo o "italico”
para substituir o grifo em nomes cientificos e na citacdo bibliogréafica. Para notas de chamadas
de rodapé ou sub e sobrescritos admite-se letras TNR menores (10 ou 8). Nomes cientificos e
nomes proprios ndo podem ser divididos.

3.2. Espagamento

O original da Dissertacdo deve ser digitado em espaco 1,5 (um virgula cinco). O
espaco simples deve ser usado em tabelas, notas de rodapé, notas de fim de texto, titulos de
tabelas/figuras com mais de uma linha e nas citagdes bibliograficas. O(s) capitulo(s), quando
representarem artigo(s) cientifico(s), devem ser formatado(s) e apresentado(s) dentro das
normas da revista escolhida, mas mantendo as linhas em espago 1,5. Ainda, para efeito de
estética na apresentacdo da Dissertagdo, as linhas dos capitulos ndo devem ser numeradas.



3.3. Formatacéo da pagina (margens e paragrafos)

As margens terdo as seguintes dimensdes: Superior: 25 mm,; Inferior: 25 mm;
Esquerda: 35 mm; Direita: 25 mm. Iniciar todo pardgrafo a 15 mm a partir da margem
esquerda. E permitido ultrapassar em uma linha o limite da margem inferior, quando for
necessario para completar uma nota de rodapé, ou a ultima linha de um capitulo, subdivisao
ou ainda legenda de uma figura. N&o dividir a ultima palavra da pagina, neste caso a linha
deve ficar mais curta e a palavra inteira ir para a pagina seguinte. No final de uma pagina, um
novo paragrafo deve ter duas linhas pelo menos. Porém, se a pagina ndo o comportar, devera
iniciar o paragrafo na pagina seguinte. A primeira linha de uma pagina, quando for a dltima
de um parégrafo, deve ter a metade da linha completa no minimo. Se for menor, recomenda-
se ultrapassar em uma linha a margem inferior da pagina anterior ou entdo passar as duas
ultimas linhas do paragrafo para a pagina seguinte.

3.4. Numeracdo das paginas

Todos o0s numeros devem ser colocados na margem inferior da pagina, sem
pontuacdo, e justificados a direita, exceto nas paginas de um novo topico ou capitulo do corpo
da Dissertacdo, no qual a numeracdo é omitida, mas devera ser contada. As paginas
preliminares sdo numeradas com algarismos romanos, minusculos, sendo a pagina de rosto
considerada a pagina "i", mas o nimero ndo é impresso.

A péagina de aprovacdo, colocada apos a pagina de rosto, ndo é contada e nem
numerada. O algarismo romano "ii" aparece na primeira pagina seguinte a pagina de
aprovacao, justificado a direita, na margem inferior da pagina. A partir desta, todas as
paginas dos preliminares serdo numeradas desta forma, a excecdo da primeira pagina do
resumo da Dissertacdo e do abstract, que ndo sdo numeradas, porém contadas.

As paginas do corpo da Dissertacdo ou elementos textuais (introducdo, trabalho(s)
cientifico(s) e conclusBes gerais) sdo numeradas com algarismos arabicos iniciando com o
ndmero 1 (um), @ margem direita da margem inferior da pagina.

Nos casos em gue a Dissertacdo apresentar mais de um trabalho cientifico, devem ser
divididos em capitulos e a numeracdo deve ser sequencial do primeiro ao ultimo. A
introducdo geral, incluindo a revisdo bibliografica, e a conclusdo geral ndo contam como
capitulo. A colocacdo horizontal ou vertical de tabelas e figuras ndo altera a posi¢do do
namero da pagina.

3.5. Tabelas, figuras e equacdes

"Tabelas" designam dados numéricos de referéncia tabulados, incluidos no corpo da
Dissertacdo, enguanto que "Figuras" designam outros materiais ndo verbais como graficos,
desenhos ou fotografias. Tabelas e figuras inseridas na introducdo geral deverdo ser
numeradas em sequéncia. Nos capitulos a numeracdo das tabelas, figuras e equacdes deve ser
iniciada em nova sequéncia. A chamada de tabelas e figuras no texto, ndo podera ser
abreviada ficando como “Tabela 1 e Figura 1” e demais sequéncias, mantendo a primeira letra
sempre em maiuscula.

As equacoOes deverdo ser centralizadas, escritas na mesma fonte do texto e numeradas
entre parénteses com justificagéo a direita.

4. ESTRUTURA DA DISSERTACAO

A estrutura bésica da Dissertacdo devera compreender trés grandes divisoes:



1) Elementos preliminares
2) Elementos textuais
3) Elementos pos-textuais (optativo)

4.1. Elementos Preliminares

Elementos preliminares ou pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto. Devem
apresentar-se na Dissertacdo na seguinte ordem: Capa; Folha de rosto; Ficha catalogréfica;
Pagina de aprovacdo; Agradecimentos; Biografia do Autor; Resumo da Dissertacdo; Abstract
da Dissertacao.

4.1.1. Capa

A capa deverd ser na cor preta, com letras douradas e a encadernacdo do tipo
brochura. A capa deve conter dados que permitam a correta identificacdo do trabalho,
devendo ser mencionado a Instituicdo da realizacdo da pos-graduacéo, o titulo da Dissertacéo,
0 nome do autor e do orientador, local (cidade e Estado) e ano da apresentacao.

A distribuicdo dos elementos na capa devera ser de forma equilibrada, com vistas a
garantir clareza e estética, obedecendo sempre as margens especificadas anteriormente.
Centralizada na parte superior da capa, em letra mailscula TNR-14 e utilizando espaco
simples, sera identificada a Instituicdo, a Prd-reitoria e o Programa de Pos-graduacdo em
Olericultura ocupando trés linhas.

A sete espagos simples abaixo, em letra TNR - 16, em caixa alta, e utilizando espago
simples, serd impresso o titulo da Dissertacdo. Caso o titulo contenha nomes cientificos
deverdo ser impressos em "italico". Subtitulos, quando presentes, deverdo ser impressos com
letras de tamanho menor em relacdo ao titulo principal (TNR - 14), também em caixa alta.

Os nomes do autor e do orientador, apenas com as primeiras letras em caixa alta e
precedidos das palavras "Autor:" e "Orientador:" deverdo ser impressos a cinco espagos
simples abaixo do titulo da Dissertacdo, com letras (TNR - 14) e alinhados a direita.

Na parte inferior da capa, ocupando as duas uUltimas linhas, serdo impressos, em
caixa alta (TNR - 12), o nome da cidade e a sigla do estado, "MORRINHOS - GO"; e por
ultimo em caixa baixa (TNR- 12) o ano da defesa " 2016".

Na lombada da capa (lateral) devera ser escrito o grau, Mestrado (na parte superior),
0 nome do autor (centralizado) e o ano de obtencdo do titulo (na parte inferior), todos escritos
da parte inferior para a superior, em letras TNR-14, em caixa baixa respeitando as iniciais
maiusculas.

4.1.2. Folha de rosto (obrigatoria)

A folha de rosto (é contada como a primeira pagina, porém nao é numerada) deve
apresentar:

Centralizada na parte superior da capa, em letra maitscula TNR-14 e utilizando
espaco simples, sera identificada a Instituicdo, a Pro-reitoria e 0 Programa de Pds-graduacédo
em Olericultura ocupando trés linhas.

A sete espacgos simples abaixo, em letra TNR - 16, em caixa alta, e utilizando espaco
simples, serd impresso o titulo da Dissertacdo. Caso o titulo contenha nomes cientificos
deverdo ser impressos em "italico”. Subtitulos, quando presentes, deverdo ser impressos com
letras de tamanho menor em relagéo ao titulo principal (TNR - 14), também em caixa alta.

Os nomes do autor e do orientador, apenas com as primeiras letras em caixa alta e
precedidos das palavras "Autor:" e "Orientador:" deverdo ser impressos a cinco espacos
simples abaixo do titulo da Dissertacdo, com letras (TNR - 14) e alinhados a direita.



Seis espacos simples abaixo dos nomes do autor e do orientador, alinhado a
direita e com letras menores destes (TNR - 12), devera ser impresso: "Dissertacdo
apresentada, como parte das exigéncias para obtencdo do titulo de MESTRE EM
OLERICULTURA, no Programa de P6s-Graduacdo em Olericultura do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Goiano — Campus Morrinhos - Area de Concentrac&o
Ciéncias Agrarias.

Na parte inferior da capa, ocupando as duas ultimas linhas, serdo impressos, em
caixa alta (TNR - 12), o nome da cidade e a sigla do Estado, "MORRINHOS — GO”, e por
ultimo o ano da defesa.

4.1.3. Ficha catalogréafica (obrigatoria)

A ficha catalografica deve ser elaborada pelo discente, utilizando o Sistema
Pergamum e impressa na metade inferior do verso da folha de rosto, obedecendo as
margens direita, esquerda e inferior da pagina conforme item 2.4.3. A ficha devera vir em
um quadro com linhas fechadas.

4.1.4. Pagina de aprovacdo (obrigatdria)

E elaborada pela Coordenagio do Programa de Pés-Graduag&o em Olericultura e
sera entregue ao discente apds a aprovacdo da defesa para que seja incluida a versao final
da Dissertacao.

4.1.5. Agradecimentos (obrigatorio)

Devem ser dirigidos apenas a pessoas e/ou instituicBes que tenham contribuido
de maneira relevante na elaboracéo do trabalho, utilizando, no méximo, duas paginas. O
titulo "AGRADECIMENTOS", em caixa alta, (TNR - 14) deve ser impresso centralizado,
sem pontuacdo, a 9 (nove) espacos simples da margem superior da pagina. O texto inicia-
se a 15 mm abaixo do titulo, escrito em espaco 1,5 (um virgula cinco) e de forma sumaria.

4.1.6 Biografia do Autor (obrigatério)

O titulo "BIOGRAFIA DO AUTOR", (TNR - 14) em caixa alta, centralizado, e
sem pontuacdo, impresso a nove espacos simples da margem superior da pégina. O texto
inicia-se a um espaco de 1,5 mm abaixo do titulo, escrito com espacamento de 1,5 (um
virgula cinco) e de forma suméria. Onde o autor deve apresentar de forma sucinta as
informacdes relacionadas a sua naturalidade, filiacdo, formacdo académica e profissional
mais relevantes. O texto ndo devera ultrapassar uma pagina.

4.1.7. indice Geral

A Dissertacdo devera apresentar um indice geral do seu contetdo com titulos e
subtitulos da mesma forma que aparecem no texto, com a indicacdo das respectivas
paginas iniciais. O titulo "INDICE", (TNR - 14) em caixa alta, centralizado, e sem
pontuacdo, impresso a 9 (nove) espacgos simples da margem superior da péagina. A quatro
espacos simples abaixo do titulo, justificado a direita, digitar a palavra "Pagina”, com letra
TNR-14. A seguir, um espago simples abaixo, iniciar a listagem do indice.

Todas as secdes, titulos e subtitulos impressos apos o indice devem ser listados
como aparecem no corpo da Dissertacdo, com a indicagdo da pagina e utilizando letra
TNR - 12.

Nenhuma citagdo precedente a esta pagina deve constar do indice. Os apéndices
devem constar no indice geral.



4.1.8 Resumo da Dissertacao

O titulo "RESUMO", (TNR - 14) em caixa alta, centralizado, e sem pontuacéo, a
9 (nove) espagos simples da margem superior da pagina. A identificagdo do resumo
inicia-se junto a margem esquerda, a quatro espacos simples abaixo do titulo em TNR -
12.

Deve conter o nome do autor (a) por extenso em caixa alta iniciando-se com o
sobrenome (Exemplo: SILVA, ANTONIO FERREIRA). O nome da institui¢do seguido
pela data (més e ano de defesa) de acordo com o exemplo: Instituto Federal Goiano
Campus Morrinhos, dezembro de 2016. Titulo da dissertacdo em negrito apenas com a
primeira letra em caixa alta. Nome do orientador precedido da palavra “Orientador(a):”
seqguido pelo nome do(s) co-orientador(es) precedido da palavra “Co-orientador(a)” ou
“Co-orientadores(as)”.

O contetdo do resumo inicia-se junto & margem esquerda, a quatro espagos
simples abaixo da identificacdo em TNR - 12.

O resumo deve apresentar o conteddo da Dissertacdo, de forma concisa,
incluindo-se os objetivos, metodologia ou técnicas metodoldgicas, os resultados, as
conclusdes e palavras-chave. O resumo ndo deve ultrapassar duas péginas, nem possuir
diagramas, ilustragdes e nem referéncias bibliograficas. A numeracéo da primeira pagina
do resumo devera ser omitida, porém contada, para a numeracdo das paginas seguintes.

A dois espacos simples do final do resumo deverdo ser citadas as palavras-chave,
entre trés e cinco, precedido do texto “PALAVRAS-CHAVE:”. As mesmas deverdo ser
escritas em TNR — 12 caixa baixa separadas por virgulas.

4.1.13. Abstract

O titulo "ABSTRACT" em caixa alta (TNR - 14), centralizado, sem pontuacéo, a
9 (nove) espacos simples da margem superior da pagina. O abstract consiste na versao
fiel, em inglés, do contetdo e da formatacdo, como aparece no resumo. Da mesma forma
gue para o resumo da Dissertacdo, a numeracdo da primeira pagina do abstract deve ser
omitida, porém contada, para numeracao da pagina seguinte, se houver.

4.2. Elementos textuais
Serdo considerados elementos textuais:

- Introducéo Geral

- Revisdo de Literatura
- Capitulo(s)

- Concluséao Geral

4.2.1 Introducéo Geral

O titulo "INTRODUCAO GERAL" devera ser em caixa alta (TNR - 14), e centralizado
a 9 espacos simples da margem superior da pagina. O texto inicia a quatro espagos simples abaixo
do titulo. A introducdo geral representara o primeiro dos elementos textuais da Dissertacdo, onde o
discente fard uma justificativa da importancia do trabalho. Ao final da introdugdo geral devera
conter os objetivos do trabalho. As referéncias bibliogréficas utilizadas na introducéo geral devem
ser inseridas juntamente com as utilizadas na reviséo de literatura. Este topico ndo devera exceder
uma pagina.



4.2.2 Revisao de Literatura

O titulo "REVISAO DE LITERATURA" devera ser em caixa alta (TNR - 14) e
centralizado a 9 espacos simples da margem superior da pagina. O texto devera iniciar a
quatro espagos simples abaixo do titulo. De acordo com a necessidade, o seu contetido
podera ser subdividido em topicos com subtitulos devidamente numerados em sequéncia
(TNR - 14 '), apenas com a primeira letra em caixa alta. Ao final da revisdo de literatura o
discente devera apresentar as referéncias bibliograficas como um subtitulo, utilizando as
mesmas normas da revista de publicacdo do primeiro artigo da Dissertacdo. Este elemento
textual deverd ter entre quatro e oito paginas de texto, excluindo as referéncias
bibliograficas.

4.2.3 Capitulos

Cada artigo cientifico ou descricdo de produto/processo, fruto do trabalho de
Dissertacdo, devera ser apresentado na forma de capitulo.

A redacdo do(s) capitulo(s) seguirdo as normas da Revista em que sera(do)
publicado(s), no caso de artigos cientificos, ou da ABNT no caso da descricdo de
produto/processo desenvolvidos. Ndo deverdo ser citados os autores no(s) capitulo(s). Os
capitulo(s) poderdo ser escritos em lingua portuguesa ou inglesa. Quando a Dissertacdo
apresentar mais de um trabalho, estes devem ser separados em capitulos. O titulo
"CAPITULOQ", seguido pela numeragio em algarismos romanos, deve ser em caixa alta
(TNR - 14), centralizado, sem pontuacdo, a 9 espacos simples da margem superior da
pagina e devera ser numerado em sequéncia de acordo com a quantidade de artigos.

Caso o capitulo seja um artigo cientifico, 0 nome da revista a qual o artigo foi ou
sera submetido deverd vir a 2 espacos simples do titulo, entre parénteses e centralizado,
exemplo: (Normas de acordo com a revista Horticultura Brasileira).

O texto deverd iniciar a 4 espacos simples seguindo os seguintes topicos: Resumo;
Abstract; Introducdo; Material e métodos; Resultados e discussdo (juntos ou separados);
Concluséo; Referéncias bibliogréficas.

Independente das normas da revista, os subtitulos de cada capitulo deverdo ser
numerados em algarismos arabicos em sequéncia ao nimero do capitulo; exemplo: 3.1
Introducdo; 3.2 Material e métodos; 3.3 Resultados e discussdo; 3.4 Conclusdo; 3.5
Referéncias bibliograficas.

4.2.4 Conclusao Geral

Quando a Dissertacao for composta por dois ou mais capitulos, devera haver uma
conclusdo geral de forma integrada. Devem ser fundamentadas nos resultados e na
discussdo do(s) trabalho(s), contendo deducdes l6gicas e correspondentes, em numero
igual ou superior aos objetivos propostos. O titulo "CONCLUSAO GERAL", em caixa
alta (Times New Roman - 14), € centralizado, sem pontuagdo a nove espacgos simples da
margem superior da pagina. O texto comeca a quatro espacgos simples abaixo do titulo.

4.3 Elementos pds-textuais (opcionais)

Os elementos pés-textuais serdo representados pelo(s) apéndice(s). Esta secéo é
optativa. E comumente wusado para acrescentar material ilustrativo suplementar,
dados originais e citagdes longas demais para inclusdo no texto, ou que ndo sejam
essenciais para a compreensdo do assunto, bem como descricdo detalhada de
metodologias. Esta secdo é separada do material precedente por uma folha de rosto
trazendo o titulo "APENDICES" (ou, se ha apenas um, "APENDICE"), em caixa alta



(TNR - 14), centralizado e sem pontuacdo. A folha é contada, mas ndo € numerada.

Os APENDICES podem ser divididos em Apéndice A, Apéndice B, etc.,
dependendo dos tipos e quantidades de materiais usados. Cada apéndice, com seu titulo,
caso o tenha, deve ser listado separadamente no INDICE como subdivisdo de primeira
ordem sob o titulo de APENDICE. A numeracdo das tabelas e figuras do(s) apéndice(s)
devera ser acompanhada pela letra correspondente do apéndice (1A, 2A,..... , 1B, 2B,....

n.....).
5. DEFESA DA DISSERTACAO E OBTENCAO DO TITULO

As normas para defesa da dissertacdo deverdo estar em acordo com as normas do
Regulamento Geral de Pés- Graduagdo Stricto Sensu do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia Goiano e do Regulamento do PPGOL.

5.1 O requerimento para defesa devera ser realizado na secretaria do PPGOL, até 30
(trinta) dias antes da data da defesa, mediante a entrega do “formulario de agendamento
de defesa” preenchido e assinado pelo discente e respectivo orientador. Juntamente com o
formulério, devera ser entregue 1 (um) exemplar da Dissertagdo. A entrega dos
exemplares da Dissertacdo para os membros da Banca Examinadora é de inteira
responsabilidade do discente.

52 Na falta ou impedimento do orientador, na defesa da Dissertacdo, compete ao
Colegiado do Programa de P6s-Graduacdo designar um substituto.

5.3 Os membros da Banca Examinadora deverdo ser portadores, no minimo, do titulo de
Doutor.

54 A Banca Examinadora, em reunido privada, imediatamente anterior a defesa publica,
podera rejeitar "in limine™ a Dissertacdo, por voto da maioria de seus membros. Neste
caso a Dissertacdo ndo sera submetida a defesa.

5.5 Apos a apresentacdo publica da Dissertacdo, a ordem dos examinadores, na arguicao
do discente, ficara a critério do presidente da Banca Examinadora.

56 No julgamento da Dissertacdo, realizada imediatamente apds a arguicdo, em reunido
privada, a Banca de julgamento deliberara pela sua aprovacao ou reprovacao.

5.6.1 Concluido o julgamento, a Banca Examinadora fard o relatério circunstanciado
registrado em Ata propria, assinada pelo presidente (orientador) e os demais membros da
Banca Examinadora e encaminhado a Secretaria do Programa de Pds-Graduagdo em
Olericultura.

5.8 O texto da Dissertagdo deverd ser revisado por um professor de portugués e um
professor de inglés, ambos credenciados pelo PPGOL. A revisdo devera ser feita apds as
correcBes determinadas pela banca de defesa da Dissertacdo. O processo de revisdo € de
inteira responsabilidade do discente.

RESUMO DA ESTRUTURA DA DISSERTACAO/TESE

a) ELEMENTOS PRELIMINARES

- CAPA (Obrigatéria)



- FOLHA DE ROSTO (Obrigatdria)

- FICHA CATALOGRAFICA (Obrigatoria)

- PAGINA DE APROVACAO (Obrigatoria)
- AGRADECIMENTOQOS (Obrigatério)

- BIOGRAFIA DO DISCENTE (Obrigatdrio)
- INDICE (Obrigatorio)

- RESUMO (Obrigatorio)

- ABSTRACT (Obrigatorio)

b) ELEMENTOS TEXTUAIS

1. INTRODUCAO GERAL
2. REVISAO DE LITERATURA
3. CAPITULO |

- Titulo

- Resumo; Palavras-chave

- Abstract; Key-Words

3.1 Introducéo

3.2 Material e Métodos

3.3 Resultados e Discussdo
3.4 Concluséo(des)

3.5 Referéncias Bibliograficas

4. CAPITULO Il (se houver)
- Titulo

- Resumo; Palavras-chave

- Abstract; Key-Words

4.1 Introducéo

4.2 Material e Métodos

4.3 Resultados e Discussdo
4.4 Concluséo(des)

4.5 Referéncias Bibliograficas

5. CONCLUSAO GERAL
¢) ELEMENTOS POS-TEXTUAIS (Opcional(is))

6. APENDICE(S)



