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Disp6e sobre o Regulamento para
Cerimonias de Formatura dos Cursos
Técnicos do IF Goiano.

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 12 O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas e os procedimentos para
as sessoes solenes de formatura dos cursos técnicos do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Goiano (IF Goiano).

CAPITULO II
DO ATO DE FORMATURA

Art. 22 A formatura é ato oficial para concluintes do Ensino Técnico (nivel médio e pds-médio),
presencial ou a distancia. O ato é sempre uma cerimoOnia de sessdo solene, publica e tem carater
opcional.

Art. 32 No ambito de cada campus do IF Goiano, a formatura acontecerd de forma coletiva,
anualmente ou a cada semestre, conforme calendario académico da unidade, sendo presidida
pelo(a) Reitor(a) e, na sua auséncia ou impedimento, pelo seu representante legal, conforme
Resolucdo do IF Goiano que aprova normas para a substituicdo do(a) Reitor(a).

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, a formatura podera ocorrer de forma fracionada em um
campus, observadas especificidades relacionadas a limitagdo de espaco fisico, bem como a saude e
a seguranca da comunidade interna e externa ao IF Goiano.

Art. 49 As datas das solenidades de formatura serdo estabelecidas pelas areas que possuem essa
atribuicao e deverdo constar no Calendario Académico Anual de cada unidade e serdo publicizadas
na pagina de cada campus no portal institucional.

Art. 52 A realizacdo da cerimonia de formatura é facultativa. Caso haja a cerimoOnia, o estudante
tera direito de participar somente apds integralizar o curriculo do curso. E vedada a participacio



simbdlica do estudante ndo apto, ndo havendo excecédo.

§12 A lista oficial de formandos aptos a participar da cerimdnia de formatura serd fornecida pela
Coordenacdo de Registros Académicos ou equivalentes ao membro representante do Comité de
Eventos do IF Goiano do campus ou da comissdo especifica do evento, com pelo menos 5 (cinco)
dias Uteis antes da cerimonia e serd rigorosamente obedecida.

§22 O ndo envio da listagem no prazo estabelecido impossibilita a realizacdo da cerimonia de
formatura.

Art. 62 A solenidade de formatura serd documentada, por meio de registro em ata, pela
Coordenacdo de Registros Académicos ou setor equivalente.

Art. 72 A sessdo serd iniciada com quaisquer numeros de autoridades componentes da mesa
diretiva — desde que o(a) Reitor(a) ou seu representante legal ja esteja presente — e de formandos,
havendo tolerancia de, no maximo, 15 (quinze) minutos da hora divulgada para seu inicio.

Art. 82 A participacdo do profissional intérprete de Libras podera ser solicitada a Comissdo Local de
Eventos, quando for necessdria, com antecedéncia de 30 (trinta) dias da solenidade de formatura.

Paragrafo unico. A presenca do profissional intérprete de Libras estara condicionada a sua
disponibilidade no campus.

Secao |
Formatura por Videoconferéncia

Art. 92 A formatura por meio de videoconferéncia podera ser realizada extraordinariamente no
ambito do IF Goiano, aos estudantes aptos a concluirem os cursos técnicos do Instituto em fungdo
da impossibilidade - por parte da Instituicdo - da realizagdo da sessao publica da formatura coletiva
de forma presencial.

Art. 10. A videoconferéncia da cerimonia de formatura, além dos estudantes formandos, tera como
participantes de forma virtual:

| - Reitor(a) ou seu substituto legal;

Il - Direcao-geral do campus, ou seu substituto legal;

Il - Representante da Dire¢do de Ensino do campus;

IV - Coordenacgao de Registro Académico ou seu substituto legal;

V - Cerimonialista para a condugao da solenidade;

VI - Representante do setor da Tecnologia da Informag¢do, com vistas a garantir o suporte
tecnolégico da solenidade por meio de videoconferéncia; e

VII - Intérprete de Libras, se for o caso.

Art. 11. O link da videoconferéncia deverd ser disponibilizado com pelo menos 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia do inicio da cerimonia, sendo informado a todos os estudantes concluintes e
demais participantes por e-mail.

Pardgrafo Unico. Os participantes deverdo acessar o link da videoconferéncia por meio do e-mail
institucional e ndo sera permitido compartilha-lo com pessoas externas a Instituicado.

Art. 12. Todos os estudantes formandos deverdo estar com a imagem de video ativa e permanecer
durante toda a cerimodnia virtual.



Art. 13. O cerimonial da formatura, realizada por videoconferéncia, contemplara os seguintes atos
protocolares:

| - conducdo pelo mestre de cerimonia;

Il - abertura da cerimonia pelo(a) Reitor(a) ou seu representante legal;

[Il - um juramento por curso ou um juramento geral;

IV - discurso do orador;

V - discurso do representante da Direcao de Ensino do campus;

VI - discurso da Diregao-Geral do campus ou seu substituto legal;

VII - discurso do(a) Reitor(a) ou seu substituto legal;

VIII - assinatura da ata pelo Registro Académico e mencdo de que a ata sera assinada pelo(a)
Reitor(a) e posteriormente pelos formandos; e

IX - encerramento pelo(a) Reitor(a) ou seu representante legal.

Art. 14. Os representantes dos concluintes nos atos da formatura serao:

| - um juramentista por curso ou um juramentista geral, definido por acordo ou sorteio, mediado
pela Comissdo Local de Eventos, em reunido com os concluintes dos cursos; e

Il - um orador por cerimonia, definido por acordo ou sorteio, mediado pela Comissdao Local de
Eventos, em reunido com os concluintes dos cursos.

§ 12 Quando o campus possuir mais de um curso participando da cerimoénia, o discurso do orador
deverd contemplar todos os cursos da unidade.

§ 29 O juramento oficial do curso ou o juramento geral, que deverd ser lido na cerimdnia, serd
disponibilizado pela Comissdo Local de Eventos.

Art. 15. O cerimonialista devera realizar chamada nominal de todos os estudantes formandos,
devendo a Coordenacdo de Registro Académico confirmar se os formandos dos respectivos campi
estdo presentes na sala de videoconferéncia e registrar as auséncias, se houver.

Paragrafo Unico. O juramento e procedimentos da cerimonia serdao enviados para os formandos ou
grupo de formandos, por e-mail, pela Comissdo Local de Eventos.

Art. 16. A Coordenacado de Registro Académico do campus redigird a ata, com mencgao expressa de
que a formatura ocorreu por meio de videoconferéncia em cardter excepcional, especificando a
data, o horario de inicio e de término, o nome completo de todos os estudantes concluintes e os
servidores participantes, a plataforma de videoconferéncia utilizada e o meio de grava¢ao que estara
disponibilizada.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES

Art. 17. Os representantes do Comité de Eventos do IF Goiano dos campi e da Reitoria e a
Comissdo Local de Eventos e/ou uma comissdo especifica para essa finalidade serdo os
responsaveis pela organizacdo e execucdo da solenidade de formatura.

Art. 18. As cerimodnias de formatura deverdao acontecer em datas e horarios definidos em comum
acordo com a Direg¢do-Geral do campus.



Art. 19. As cerimonias de formatura deverdo ser realizadas preferencialmente nas dependéncias
do campus. Caso a unidade n3o tenha estrutura apropriada e/ou que comporte a totalidade do
publico, a cerimo6nia podera ocorrer em ambiente externo ao campus, no mesmo municipio sede
da unidade do IF Goiano.

CAPITULO IV
DA COMISSAO TEMPORARIA DE FORMATURA

Art. 20. Os formandos deverao constituir uma Comissdao Temporaria de Formatura, eleita pelos
seus pares, com até 02 (dois) componentes de cada um dos cursos que participarao da formatura,
gue os representara perante a Instituicdo. Tal Comissao tera responsabilidade e autonomia para
decidir, defender e representar os interesses dos formandos.

Pardgrafo Unico. A Comissdao Tempordria de Formatura deverd ser constituida no maximo até 12
(doze) meses antes da conclusdo do curso e comunicada sua formacdo a Comissdo Local de
Eventos que sera a responsavel pela organizacdo geral da formatura das turmas, conforme
calendario académico da unidade.

Art. 21. Compete a Comissao Temporaria de Formatura:

| - realizar reuniGes com os formandos para compartilhamento de informacgGes relacionadas a
formatura;

Il - respeitar os prazos definidos pelo IF Goiano;

Il - manter informada a Comissdo Local de Eventos sobre questbes referentes a formatura,
oficializando o nome do padrinho ou madrinha, nome da turma (quando houver), nome do(s)
orador(es), do(s) juramentista(s) e demais homenageados com 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia;

IV- mobilizar os estudantes para o ensaio que antecede a formatura;

V- providenciar o aluguel de becas e canudos para os estudantes e a mesa diretiva;

VI - providenciar a decorag¢dao do ambiente de formatura (opcional);

VII - providenciar o registro fotografico e filmagem (opcional);

VIII - enviar os convites aos seus convidados; e

IX - responsabilizar-se pela administracdo das despesas e receitas decorrentes das festividades da
formatura, para prestacdo de contas, visto que os custos serdo de total responsabilidade dos
formandos(as).

Paragrafo unico. Caso haja outras atividades comemorativas (culto, aula da saudade, baile,
descerramento de placa etc.), essas deverdo ocorrer em outra data e local, sem a responsabilidade
institucional. Ressalta-se que a confeccdao da placa é opcional, as despesas correrdao por conta dos
formandos e tal placa deverd passar por aprovacdo da Comissdo Local de Eventos. Devido a
restricao de espaco fisico, o IF Goiano nao garante que as placas de formatura sejam afixadas nas
dependéncias do campus.

CAPITULO V
DA ELABORACAO DO CONVITE

Art. 22. A Diregdo-Geral do campus oficializara os convites ao padrinho e/ou madrinha e nome da
turma, aos homenageados e as autoridades académicas, com no minimo 30 (trinta) dias de



antecedéncia.

Paragrafo Unico. Recomenda-se que os homenageados pertengam ao quadro do IF Goiano ou
sejam profissionais da area de atuagdo dos formandos.

Art. 23. O IF Goiano disponibilizard um modelo padrao de convite digital, ficando a critério de cada
formando a impressdo. Caso seja de interesse dos formandos custear um convite especifico para
sua turma, com aprovacao da Instituicdo, antes da impressao definitiva, esse deve conter:

| - nome do IF Goiano;

Il - marca da Instituicao (observar o Manual de Aplicagao da Marca vigente);

Il - nome do curso;

IV - data, horario e local da formatura; e

V - nomes das autoridades académicas: Reitor e Diretor-Geral do campus.

CAPITULO VI
DAS PROVIDENCIAS E PREPARATIVOS

Art. 24. Nas cerimOnias de formatura havera sempre as seguintes bandeiras no recinto: do Brasil,
de Goias e do IF Goiano.

Art. 25. As bandeiras deverdo estar posicionadas na base, na seguinte ordem:
| - Bandeira do Brasil: no centro, a direita da mesa diretiva;

Il - Bandeira do Estado: a esquerda, ao lado da Bandeira do Brasil;

Il - Bandeira do IF Goiano: a esquerda, ao lado da Bandeira do Brasil.

§12 Considera-se a direita da Bandeira do Brasil, a direita de uma pessoa posicionada junto a ela e
voltada para a rua, para a plateia ou, de modo geral, para o publico que observa as bandeiras.

§22 Caso também haja no recinto a Bandeira do Municipio, a mesma devera ser posicionada a direita
da Bandeira do Brasil, passando a do IF Goiano para a esquerda da Bandeira do Estado.

Art. 26. Fica vetada a projecdo de videos, filmes, jogos de luzes ou qualquer outro recurso de
natureza cénica que prejudique a sessdo solene de formatura, sob pena de cancelamento da
cerimoOnia, ficando determinado que tais dispositivos e recursos sé poderdo ser utilizados apds o
término do ato solene.

Art. 27. O Presidente da sessdo podera suspender a solenidade se constatar comportamento
atentatodrio ao decoro académico.

CAPITULO VII
DAS NORMAS PROTOCOLARES

Art. 28. O protocolo cerimonial € um ato solene e deverd ser conduzido por um mestre de
cerimoOnias vinculado ao IF Goiano, ficando sob responsabilidade da Comissdo Local de Eventos a
sua aprovagao.

Art. 29. Compete a Comissdo Local de Eventos:
| - elaborar os protocolos das sessées solenes de formatura;
Il - supervisionar a decoragdao dos ambientes das cerimonias coletivas de formatura;



Il - supervisionar as vestes talares dos membros da mesa diretiva;

IV- responsabilizar-se pela colocacdo adequada das bandeiras e de outros detalhes pertinentes a
solenidade;

V- realizar a confirmacdo de presenca da mesa diretiva na solenidade e repassar orientacdes acerca
de tempo de fala, informar para que ndo repitam o registro de presenca de autoridades, pois ja sera
feito pelo mestre de cerimOnias, bem como orientar quanto a postura durante atos protocolares,
que inclui a ndo utilizacdo de celular durante a cerimonia; e

VI - supervisionar as musicas escolhidas pela Comissdo Temporaria de Formatura para a solenidade.

Art. 30. Os formandos deverdo se apresentar para a cerimoénia no local da formatura com uma hora
de antecedéncia do horario marcado para o inicio da sessao.

Art. 31. O ensaio da formatura serd realizado no mesmo dia e local da solenidade, pelos
representantes da Comissdo Local de Eventos, sendo recomendavel a participacdo de todos os
formandos.

Art. 32. Durante toda a cerimOnia de formatura, até seu encerramento, os formandos deverdo trajar
beca padronizada (na cor preta, faixa na cintura na cor do curso e capelo preto). Cada curso possui
uma cor especifica que o representa. Consultar a relagdo dessas cores no Guia de eventos,
cerimonial e protocolo para a Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (pag.
120).

Art. 33. As vestes talares do Reitor sio compostas de: pelerine branca (samarra) e capelo. E
importante salientar que a utilizacdo dos paramentos na cor branca é prerrogativa exclusiva do
Reitor ou de seu representante legal.

Art. 34. O responsavel pela Coordenacdo de Registros Académicos ou equivalentes devera se
apresentar no local do evento com uma hora de antecedéncia do horario marcado, para colher as
assinaturas dos formandos e dos componentes da mesa diretiva no Termo de Conclusao de Curso.

Art. 35. Durante a solenidade de formatura, ndo serdo permitidas homenagens, homenagens
pdstumas, ritos simbdlicos especificos de cursos, entregas de flores e placas, oragdes, apresentagdes
musicais e acesso ao palco por pessoas ndo autorizadas. No caso da entrega de presentes ou da
exibicdo de filmagens e apresentac¢des, essas devem acontecer apds o encerramento da cerimonia
pelo(a) Reitor(a), e previamente autorizadas pela Instituicao.

Art. 36. O Hino Nacional Brasileiro e o hino estrangeiro, quando houver concluinte(s) estrangeiro(s)
intercambista(s), serdo executados por som mecanico. Caso aconteca a execuc¢do de um hino
nacional estrangeiro esse deve, por cortesia, preceder o Hino Nacional Brasileiro.

Art. 37. Poderdo ser selecionadas musicas pela Comissdao Temporaria de formatura, com a anuéncia
da Comissao Local de Eventos para os seguintes momentos:

| - composicao da mesa de diretiva;

Il - entrada dos formandos;

Il - entrega dos canudos; e

IV - saida dos formandos.

§12 Nao serdo admitidas musicas com letras ofensivas, depreciativas, pejorativas, com linguagens
improéprias, que incitem a violéncia, ao ddio e/ou facam apologia a discriminacdo de grupos sociais.



Art. 38. Fica assim definida a sequéncia dos atos oficiais, bem como a ordem de pronunciamentos da
cerimoOnia de formatura presencial do IF Goiano que obedecera ao seguinte protocolo:

| - abertura (mestre de cerimdnia);

Il - composicdo da mesa de trabalho;

Il - entrada dos formandos;

a) os formandos entram no palco por ordem alfabética do curso, com o capelo na mao esquerda.
Depois da entrada, devem permanecer de pé até o momento do Hino Nacional;

IV - execucdo do Hino Nacional;

V- registro da presenca das autoridades (primeiro externas, depois internas) serd feito somente pelo
mestre de cerimonias;

VI - abertura oficial pelo Reitor ou seu representante legal;

VIl - juramento dos formandos;

a) um juramento por curso ou um juramento geral. Os concluintes devem levantar o braco direito na
altura do ombro e repetirem o juramento, lido pelo juramentista;

VIII - entrega de canudos;

a) os formandos transgéneros que utilizaram o nome social durante o curso serdo assim chamados,
porém no termo de formatura constara o nome conforme o registro civil (Resolugao Consup IF
Goiano n2 032/2015 de 24 de abril de 2015);

IX - discurso de um(a) orador(a) por cerimonia:

a) quando o campus possuir mais de um curso participando da ceriménia, o discurso do orador
deverd contemplar todos os cursos da unidade. Portanto, o conteddo do discurso do orador nao
deverad ser especifico do seu curso e sim contemplar todos os concluintes da cerimonia.

b) no discurso do orador devera se fazer mencgdo aos componentes da mesa diretiva (somente na
pessoa da autoridade de maior hierarquia), a importancia do IF Goiano na sua formacdo e suas
expectativas para o futuro.

c) o texto do discurso devera ser encaminhado a Comissdo Local de Eventos, para revisdo gramatical
e formatagdo com, no minimo, 5 (cinco) dias de antecedéncia em relacdo a data do evento.

d) ao chegar ao local da solenidade, o orador devera entregar o texto para a equipe de cerimonial do
IF Goiano.

X - discurso do(a) representante da Direcdo de Ensino do campus;

XI - discurso do(a) Diretor(a)-Geral do campus;

Xll - discurso do(a) Reitor(a) ou de seu representante legal e encerramento oficial.

Paragrafo Unico. Os discursos devem manter a objetividade e a clareza e ter, no maximo, cinco
minutos.

Art. 39. Na composicdo da mesa diretiva, o IF Goiano adotard a seguinte Ordem de Precedéncia para
as cerimoOnias de formatura:

| - Reitor ou seu representante legal;

Il - autoridade dos poderes executivo, legislativo e judiciario, previstas no Decreto n2 70.274/72;

Il - diretor-geral do campus;

IV - diretor(a) de Ensino ou equivalente;

Pardgrafo unico. Poderdo ser acomodados em Tribuna de Honra, nas primeiras filas do local do
evento: o padrinho e/ou a madrinha, pessoa que empresta nome a turma, os pro-reitores, diretores
e chefes de departamento ou seus equivalentes, coordenadores de cursos, professores do curso,
bem como técnico-administrativos da unidade académica.

Art. 40. Sob pena de suspensdo da sessdo solene, durante a cerimoénia de formatura ndo serd



permitido:

| - fazer gestos de exibicionismo ou ndo condizentes com a cerimonia;

Il - fazer uso de bebidas alcodlicas, apresentar-se alcoolizado ou sob efeitos de substadncias
entorpecentes;

[l - utilizar recursos pirotécnicos, fumaca, produtos téxicos, poluentes, inflamaveis e similares;

IV - pessoas ndo autorizadas acompanharem o formando no ato de entrega do canudo, exceto para
o formando que necessite de ajuda na sua locomocgao; e

V- a exibicdo de camisetas e bandeiras de clubes, partidos politicos e instituicdes religiosas e o uso
de tablets.

Art. 41. Caso venha a ocorrer a suspensao da cerimonia, por qualquer motivo, nao sera realizada
uma nova cerimonia.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. O ndo cumprimento deste Regulamento, salvo com justificativa fundamentada e aprovada
pela autoridade competente da unidade, ensejara a Comissdo Local de Eventosa apuracdo e
responsabilizacdo dos envolvidos, nos termos do Manual de Assisténcia Estudantil vigente.

Art. 43. Este Regulamento poderd ser alterado a qualquer tempo, devendo ser apreciado pelo
Conselho Superior do IF Goiano.

Art. 44. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Colégio de Dirigentes e, se necessario, encaminhados
a apreciagao do Conselho Superior do IF Goiano.

Art. 45. Revoga-se a Resolucdo n? 011/2014 de 21 de fevereiro de 2014.

Art. 46. Este Regulamento foi aprovado por meio da RESOLUCAO/CONSUP/IF GOIANO N2 240 DE 16
DE OUTUBRO DE 2023.

Paragrafo unico. O presente Regulamento serd publicado no site institucional e no Boletim de
Servico Eletronico do IF Goiano e entrara em vigor a partir de 12 de novembro de 2023.



