FICHA CATALOGRAFICA,

Aprenda a fazer em apenas 9 passos!!

1) Acesse o Portal do IF Goiano (ifgoiano.edu.br). Ao abrir o Portal, clique no link
Biblioteca (indicado pelo circulo vermelho):
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2) Feito isso, abrira a tela do sistema de bibliotecas. Vocé devera clicar no link indicado
(imagem abaixo) para realizar o login.
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3) Ao abrir a tela abaixo, o usuario devera usar o mesmo login e senha do sistema Q-

académico (para alunos) ou SUAP (para servidores)
1) I Goiano - Google Chrome o e R AWRRT e - TS

[} biblioteca.fgoiano.edu.br/biblioteca_s/php/login_usu.php?flag=index.php

r
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Goiano
Autenticagao - Meu Pergamum

Senha: | |

Digite 0 seu codigo de matricula e senha!

4) Feito o login, va no menu SOLICITACOES. Passe 0 mouse por esta op¢éo que abrird os tipos
de solicitagOes, dentre elas esté a ficha catalografica (marcada pela seta em amarelo)
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Informativo Titulos pendentes

Empréstimo Néo existe nenhum registro cadastrado.

Perfil de inferesse

Solicitacdes Consulta ao malote

Aquisices Comutagdo bibliografica

Comentarios Levantamento bibliografico
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. PR a
Estatisicas - Aquisigio | Clacamlograica

Dados pessoais

Guia Conhecimento

Troca Usuario

Titulos reservados

Cesta Permanente

& Pergamum



5) Abrird uma tela para preenchimento

das informacdes. Coloque os dados da sua monografia,

dissertacdo ou tese, conforme pedido. Sobre o Cdédigo Cutter a tela abaixo explicara como

proceder.

Ficha catalografica

&' IF Goiano - Google Chrome T - LN B . " TR el
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Nome: Jose Santos
Perfil de interesse

Ultimo Sobrenome: i
— silva
Titulo do Trabalho: Titulo do trabalho: subtitule (se houver)
Cédigo Cutter 581 er Tabels
Base de dados
Estatisticas - Aquisigio Trabalho: ) Tese O Dissertacic @ Monografia
Dados possoais
. curse: Colocar o nome do curso
Cidade: Morrinhos

Primeiro e sequndo nome

Ultimo nome

Caso tenha, seguir o modelo do orientador

1. Palavras usadas no resumo do trabalho
2. Palavras usadas no resumo do trabalho
Palavras-chave (min. 1, max. ; pa|ayras ysadas no resumo do trabalho
4. Palavras usadas no resumo do trabalho

5. Palavras usadas no resume do trabalho

T e

6) Para obter o niumero da Tabela de Cutter (¢ uma tabela de cédigos que indicam a autoria do
trabalho académico), basta clicar em "Ver Tabela", conforme ilustracdo abaixo (ao clicar no link
Ver tabela o sistema remetera a varias colunas com codigos numéricos. Cada cédigo representa
um numero equivalente ao ultimo sobrenome do autor):
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Ficha catalografica

(?) Ajuda

Empréstimo
Nome: Jose Santos
Perfil de inleresse
= i Ultimo Sobrenome: Silva
Socitagdes
Aquisighes Titulo do Trabalho: Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)
_________________ <::|
Trabalho: ) Tese O Dissertagio ® Monografia
_________________ Curso: Colocar o nome do curso
Troca Lo Cidade: Mortinhos
Nome do Orientador: Primeiro e segundo nome

Sobrenome do Orientador:  {]|timo nome

Orientadora:

Nome do coorientador: Caso tenha, sequir o medelo do orientador

Sobrenome do coorientador:



7) Vocé seré direcionado para uma outra pagina, que gera o numero de Cutter. Nessa tela vocé
devera colocar seu ultimo sobrenome e copiar_apenas 0 numero que aparecera, conforme
exemplo abaixo:

L)) C' &  [) www.unforbi.com.ar/herramientas/cutter/index.php
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Libristica Cutter

Obtencion automatica del codigo Cutter-Sanborn

Revision de Swnason-Swift, O UNFORBI
1968. Ingrese el autor y obtenga el cadige Cutter-Sanborn correspondiente. Admite acentos
Pemhe b B (""", diéresis (") y "A". Si desea ingresar nombre y apellido, el formato es
de Cutter-Sanborn de tres ‘Apellido, Nombre”.
cifras haciendo click

Texto:

SILVA enviar

Libristica Cutter en inglés

Cédigo: SIFR

Pagina en inglés para la
obtencidn automatica del
cdigo Cutter-Sanborn.
Acceda

Ver estadisticas | CONTACTO

© 2015 UNFORBL

8) Apds incluir o nimero de Cutter na tela de ficha catalografica, revise as informag6es colocadas.

v

Nome: informe seu prenome juntamente com 0s primeiros sobrenomes (Ex: Jose Abreu
de; Maria Fernanda Souza e.).

Ultimo Sobrenome: informe seu Ultimo sobrenome, caso haja nome com indicacdo de
parentesco este deve ser incluido (Ex: Castro; Andrade Neto). Caso o sobrenome termine
em Junior, Filho, Neto, Sobrinho, etc., favor iniciar este campo com o penultimo
sobrenome. (Ex.: Castro Neto, Jodo Pedro de.)

Titulo do trabalho: informe o titulo completo do trabalho. Se houver subtitulo ap6s o titulo
coloque : (dois pontos) em seguida o subtitulo.

Trabalho: indique o tipo do trabalho (Tese, Dissertacdo ou Monografia). Outros trabalhos
ndo levam ficha catalografica.

Programa/curso: digite 0 nome do seu curso ou programa, tomando cuidado quanto a
grafia do mesmao.

Cidade: selecione a cidade na qual o curso é oferecido e a qual esta vinculado.

Nome do orientador: Informe o prenome juntamente com os primeiros sobrenomes do
orientador, inclua as preposicdes caso houver. Nao é necessario colocar Prof., mas caso
gueira inserir a titulagdo a mesma devera ser feita antes do prenome (Ex: Dr. Paulo de.).
Sobrenome do orientador: informe o dltimo sobrenome do orientador, caso haja nome
com indicacao de parentesco este deve ser incluido (Ex: Castro; Andrade Neto).

Orientadora: Caso seja uma orientadora marque esta caixa.



v Nome do coorientador: Informe o prenome juntamente com 0s primeiros sobrenomes do
coorientador, inclua as preposi¢gdes caso houver. Nao € necessério colocar Prof., mas caso
queira inserir a titulagdo a mesma deverd ser feita antes do prenome (Ex: Dr. Paulo de.)

v' Sobrenome do coorientador: informe o Ultimo sobrenome do coorientador, caso haja
nome com indicacao de parentesco este deve ser incluido (Ex: Castro; Andrade Neto).

v' Coorientadora: Caso seja uma coorientadora marque esta caixa.

AN

Ano: Informe o0 ano utilizando 4 algarismos (Ex: 2014).

v N. de paginas: informe a quantidade de paginas numeradas em formato de nimeros
arabicos (Ex: 157)

v' Palavras-chave: Deve-se inserir no minimo 1 e no maximo 5 palavras-chave de seu

trabalho. A primeira letra da palavra deve vir em caixa alta e as demais em caixa baixa,

exceto nomes préprios (Ex. Engenharia mecéanica, Bacia do rio Sdo Francisco). As

palavras-chave, podem ser a mesma que se encontram no resumo do trabalho.

Caso estejam corretas, clique em enviar e aguarde a geracdo da Ficha Catalografica.

Aviso: A ficha é gerada em formato PDF. Caso ndo tenham o programa instalado em seu
computador, baixe o programa ou entdo acesse pelos computadores do seu campus.
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Nome: Jose Santos

Ultimo Sobrenome: Silva

Titulo do Trabalho: Titule do trabalho: subtitule (se houver)
Cédigo Cutter SI581 Ver Tabels

Trabalho: Tese © Dissertacio ® Manografia
Curso: Colocar o nome do curso

Cidade: Morrinhos

Primeiro e segundo nome

Ultimo nome

Caso tenha, sequir 0 modelo do orientador

1.| Palavras usadas no resumo do trabalho
2. Palavras usadas no resumo do trabalho
*%- 3. Palavras usadas no resumo do trabalho
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9) Apos clicar em enviar, a Ficha Catalogréfica esta prontal

Sistema desenvolvido pelo ICMC/USP
ionais de C: na i

Dados (CIP)
Sistema Integrado de Bibliotecas - Instituto Federal Goiano

s581t

modelo do o
45 p.

Monografia (Graduacdo em Colocar o nome do curso) -
- Instituto Federal Goi. Campus Morrinhos, 2016.

as a, s o modelo do
r, co-orient. III. Titulo.

Observacoes:

A Ficha Catalografica devera constar logo ap6s a folha de rosto do seu trabalho académico. E um
elemento obrigatério para Dissertacoes e Teses. No caso de Monografias, verifique com a
Coordenacao do Curso a necessidade do trabalho académico constar a Ficha Catalografica.

Evite digitar as informacdes somente em CAIXA ALTA. Alterne da forma que a primeira letra fique
em caixa alta e as demais em caixa baixa.

Caso forem imprimir a folha gerada, a mesma devera ficar no verso da folha de rosto. Dividas na

utilizacdo dos elementos em um trabalho académico, consultar a Norma Brasileira (NBR) 14724 da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), em vigéncia.

IMPORTANTE!!

Caso vocé ndo saiba a sua senha do Q-académico ou do SUAP (para servidores), va no Portal do IF
Goiano, clique em SUAP (conforme indicado abaixo) para realizar a troca de senha.
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Ao abrir a tela do SUAP, clique em Troca de senha (conforme ilustragdo):

b
m

C A [ httpsy//suap.ifgoiano.edu.br/accounts/login/Znext=/
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Solicitagfio de Certificado
ENEM

Usuério:

a Avaliar Pratica Profissional

Password:
. Autenticagdo de
documento

B ot negos

Esqueceusua senha?

Ao clicar, abrira a tela seguinte. Nela voceé ira colocar seu nimero de Matricula do Sistema
Académico e preencher o campo de CPF. Feito isso, digite a palavra que aparece no Captcha e

clique em enviar!

b
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sop SUAP: Sistema Unific:  [7) Sigepe B Pagina Inicial — Por: B Morrinhos () Cutter | Processo Téc g IF Goiano B Facebook —entre ou - [ SISTEMA DIGITAL DE

! Apps W Biblivre I &g IF Goiano B Pagina Inicial — Port
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Solicitacdo de mudancga de senha

dsudrio:* Preencha esses dados

Informe a suamatricula, caso seja servidor ou aluno, ou o seu CPF.

oE Preencha esses dados
Formato: "XXX XXX XXX-XX"

]
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>Ex

Um a mensagem sera enviada ao seu e-mail. Verifique se o e-mail cadastrado é o correto, caso
contrario procure a Secretaria Escolar/Académica do seu campus para atualizar as informagoes.

& - C # [ hitpsy/suap.ifgoiano.edu.br/comum/salicitar_trocar_senha/
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Foi enviadoum email par o 25 instrucdes para realizar a mudanca de senha.

Aparecera aqui o email cadastrado no

Inicio » Solicitagdo de mudanga de senha
Solicitagdo de mudanca de senha Qacademico

Usuario: *
Informe a sua matricula, caso seja servidor ou aluno, ou o seu CPF.

Formato: "XXXXOOCKX-XX"

[~}
‘ L ‘ e[ APTCHA"
- ] ]

Basta entrar no seu e-mail e clicar no link que direcionara para troca de senha. Feito isso é s6 voltar
ao Sistema de Biblioteca e acessar as informagdes normalmente.



